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Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditelka Materskej koly, Bohrova 1, Bratislava v
zmysle § 153 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (dalej len ,8kolsky zakon®) a vyhlagky MS SR ¢&. 541/2021 o materskej $kole, Pracovného
poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov Mestskej Casti Bratislava
PetrZalka zo 06.02.2012 s ucinnostou od 15.02.2012, ostatnych platnych pravnych noriem, ako i podfa
podmienok Skoly. Materska Skola Bohrova 1, Bratislava je Skola bez pravnej subjektivity.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a vzdelavania,
administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v materskej Skole.
Upravuje podrobnosti:

e 0 vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole, pravidlach
vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej a dalSimi
zamestnancami materskej Skoly,

e 0 prevadzke a vnutornom rezime materskej Skoly,

e 0 podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ochrany ich zdravia pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

e 0 podmienkach nakladania s majetkom materskej Skoly

Skolsky poriadok zverejfiuje riaditelka materskej Skoly na verejne pristupnom mieste v materskej
Skole (webova stranka, informacny systém v kazdej Satni) a preukazatefnym spdésobom s nim oboznami
zamestnancov a zakonnych zastupcov deti.

Dna 30.8.2022
Mgr. Jana Oswaldova
riaditelka materskej Skoly
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1. ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad'ovatel”

Mestska Cast Bratislava — Petrzalka,
OPaPV

Kutlikova 17

851 12 Bratislava

Zamestnavatel’

Mestska Cast Bratislava — Petrzalka,
Kutlikova 17
851 12 Bratislava

Adresa materskej Skoly:

Bohrova 1
851 01 Bratislava

Riaditelka MS: Mgr. Jana Oswaldova
Kontakt: 02/63451837
0947 487 474

msbohrova@petrzalka.sk
msbohroval@gmail.com

Konzultaéné hodiny:

pondelok 11:00-12:00
podla potreby a dohovoru aj v iné dni

Veduca Skolskej jedalne:

Maria Mackovi¢ova

Kontakt: 02/63451837
sjbohrova@gmail.com

Konzultaéné hodiny: podia dohody

Maximalny pocet deti: 193

Vyucovaci jazyk: slovensky

Forma vzdelavania: celodenna

Poéet pedagogickych zamestnancov 16+2

Poéet odbornych zamestnancov 2

Pocet prevadzkovych zamestnancov 5

Pocet zamestnancov Skolskej jedalne 5
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2. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola poskytuje celodennu vychovu a vzdelavanie detom predSkolského veku t.j. 3-7
roénym detom, detom s odloZenou $kolskou dochadzkou a dodato¢ne odloZenou povinnou $kolskou
dochadzkou. Vychovnym jazykom Materskej Skoly Bohrova 1 je slovensky jazyk.

Materska Skola, Bohrova 1, Bratislava je Skolou bez pravnej subjektivity s dsmymi triedami s
celodennou starostlivostou, podfa zaujmu zakonnych zastupcov deti (dalej len zakonny zéstupca)
poskytuje moznost poldennej vychovy a vzdelavania (predpriméarne vzdelévanie) spravidla v
dopoludiajSich hodinach.

Vychova a vzdelavanie v materskej $kole sa uskuto&fiuje podra Skolského vzdelavacieho programu
,Borkécikov svet’, ktory je vypracovany v sulade so Statnym vzdelavacim programom pre predprimame
vzdelavanie v materskych $kolach. Skolsky vzdelavaci program je zavazny pedagogicky dokument,
podla ktorého sa v materskej kole realizuje edukécia deti. Skolsky vzdelavaci program je zakonnym
zastupcom deti dostupny neobmedzene v spoloénych priestoroch MS.

Materska Skola je umiestnena v ucelovej budove. Zariadenie bolo vybudované pre Styri triedy
materskej $koly a tri triedy jasiel. Dnes je osemtriednou materskou $kolou. Do budovy MS vedu $tyri
vchody. Pre pobyt vonku sluzi priestranna zahrada, Styri pieskoviska, detské atrakcie a dopravné
ihrisko, ktoré zodpovedaju technickej a bezpe€nostnej norme.

Materska $kola poskytuje predprimarne vzdelavanie v pracovnych dfioch. Denna dizka
poskytovania predprimarneho vzdelavania je v ase od 6:30 h. do 17:00 h. Denn4 dizka poskytovania
predprimarneho vzdelavania materskej Skoly je v kazdom Skolskom roku urCena riaditelkou materskej
Skoly po prerokovani si zakonnymi zastupcami deti a po suhlase so zriadovatelom Skoly Mestskou
Castou Bratislava-Petrzalka.

Materski $kolu v zmysle vyhlasky MS SR & 541/2021 Z. z. riadi riaditel/ka $koly. V dase
nepritomnosti riaditelky Skoly riadi Skolu zamestnanec povereny zastupovanim riaditefa Skoly.
Riaditelka materskej Skoly ur&i rozsah nim vykonavanych kompetencii v pracovnej naplni. Skolska
jedalefi je stcastou $koly, Skolski jedaleft riadi veduica kolskej jedalne. Vedica SJ je zodpovedna za
kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultdru stravovania.

Povinnosti a kompetencie riaditefky Skoly su vymedzené v § 5 ods. 2 a ods. 13 zakona NR SR
¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni zmien a doplnkov,
v organizacnom poriadku materskej Skoly a pracovnom poriadku, ktory vydava zriadovatel materskej
Skoly. Povinnosti a kompetencie zastupcu riaditefa Skoly su vymedzené v pracovnom poriadku,
organizaénom poriadku MS a v pracovnej naplni zastupcu riaditefa koly. Kompetencie veducej SJ
vymedzuje organizacny poriadok materskej Skoly a pracovny poriadok, ktory vydava zriadovatel Skoly.

Riaditefka materskej Skoly, veduca $kolskej jedalne a triedne ucitelky poskytuju konzultacie
zakonnym zastupcom dietata v Case konzultaénych hodin. Ostatné ucitelky poskytuju zakonnym
zastupcom deti pedagogické poradenstvo podfa potreby na poZiadanie alebo aj na zaklade vlastného
odborného uvéZenia. UCitelky informuji z&konnych zastupcov dietata o vychovno-vzdelavacich
pokrokoch dietata, a na ziadost zakonnych zastupcov poskytuju odborné konzultacie o edukécii
dietata. Pri konzultaciach zamestnanci Skoly konaju na profesionalnej Urovni v sulade so zakonom NR
SR ¢€.122/2015 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov a zachovavaju
mi¢anlivost. V ¢ase dohodnutych konzultacii su triedne ucitefky povinné byt na pracovisku a zdrZiavat
sa v priestore svojej triedy. Rodi¢ v pripade zaujmu o konzultacie sa vopred telefonicky alebo osobne
dohodnut s ucitefom na termine konzultacie z dévodu nepredvidatelnych okolnosti. V pripade
nepredvidatelnych okolnosti su obe strany povinné vzajomne sa informovat.

Informécie pre zakonnych zastupcov dietata o roznych aktivitaich poskytuje riaditefka alebo
ugitelky formou oznamu v systéme Edupage alebo aj vypisanim oznamu vo vestibule a v $atniach MS.
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3. VYKON PRAV A POVINNOSTI DETIi, ZAKONNYCH ZASTUPCOV DETI
V MATERSKEJ SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNZCH VZTAHOV
S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSiIMI ZAMESTNANCAMI
MATERSKEJ SKOLY

3.1. Prava diet'at’a

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky v
materskych Skolach,

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,
individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpeCnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

na slobodnu volbu zaujmovych aktivit a krizkov v sulade so svojimi moznostami, zaujmami,
na informécie tykajlice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.

Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeladvacimi potrebami ma pravo na vychovu s pouZitim
Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam ana vytvorenie nevyhnutnych
podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umozriuju.

Detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky a detom Ziadatelov
o0 udelenie azylu a Slovakov Zijucich v zahrani€i sa poskytuje vychova a vzdelavanie a stravovanie
v materskej Skole za tych istych podmienok ako ob¢anom Slovenskej republiky.

3.2. Povinnosti diet’at’a

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zu€astiujucich sa vychovy a vzdelavania,

dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

chranit pred poSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu
a vzdelavanie,

konat' tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpeCnost dalSich
0s0b zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit si fudsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov $koly,

reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, vnatornymi predpismi 8koly a dobrymi mravmi.

3.3. Prava zakonného zastupcu dietata

Ziadat, aby vramci vychovy avzdelavania v materskej Skole poskytovali detom informacie
a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta, s principmi a cielmi
vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona,

oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

zUcCastiovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditelky materskej Skoly,
vyjadrovat' sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.
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zapojit sa do aktivit rodiGovského zdruzenia pri MS a obhajovat zaujmy a potreby deti
poskytovanie informéacii o aktivitach (vylety, exkurzie, ozdravné a Sportové aktivity, zaujmové
kruZky a dalSie aktivity) s poukézanim na vyhody, rizika navrhovaného postupu

pisomne poziadat o preruSenie dochadzky dietata do materskej Skoly z dévodu choroby
dietata, navstevy zdravotnickeho zariadenia alebo z inych preukazatelnych rodinnych dévodov
na ochranu osobnych udajov dietata a informacii, ktoré sa tykaju osobného alebo rodinného
Zivota v zmysle zékona €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov

3.4. Povinnosti zakonného zastupcu dietat’a

dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urené Skolskym
poriadkom,

privadzat dieta do materskej Skoly spravidla v ¢ase do 8:00 alebo podfa dohody s riaditefkou
materskej Skoly a triednou ucitelkou (podla formy predprimarneho vzdelavania, podfa formy
adaptacného programu),

neobmedzovat a nenarusSat priebeh aktivit ostatnych deti prichodom dietata v priebehu dna

(s vynimkou dohody s ucitefkami prislusne;j triedy),

privadzat dieta do materskej Skoly zdravé v zaujme zdravia vlastného dietata, v zaujme zdravia
ostatnych deti ako aj zamestnancov MS, na Ziadost ugitela predlozit doklad o zdravotnej
sposobilosti dietata od pediatra na pobyt v MS a v kolektive,

poskytnut’ pedagogickym zamestnancom Vyhlasenie o bezinfekénosti pri dihSej nepritomnosti
dietata v MS ako 3 dni cez Edupage,

dbat na socidlne akultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ Skolu ozmene zdravotnej spésobilosti dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

oznamit Skole pripadne vyskyt parazitdrneho ochorenia, infekéného ochorenia v zaujme
ochrany ostatnych deti a zamestnancov a po navrate sa preukazat potvrdenim od lekéra, Ze
mdze byt dieta znova zaclenené do kolektivu,

nahradit $kodu, ktoru Ziak umyselne zavinil,

priviest a odovzdat' dieta ucitelke, informovat' ucitefku o délezitych okolnostiach
tykajucich sa dietata, véas informovat’ triedneho ucitela o uprave vykonu rodi¢ovskych
prav a povinnosti u rozvedenych, odlu¢enych rodiéov z dévodu ochrany dietata,
predlozenim sudneho rozhodnutia k nahliadnutiu (véasného informovania o zmenach v
sudnych rozhodnutiach). Ak je dieta rozhodnutim sidu zverené do striedavej osobne;
starostlivosti alebo je zverené so starostlivosti jedného zakonného zastupcu informuje pisomne
triedneho ucitela o rozpise striedavej osobnej starostlivosti alebo Uprave styku a rodiCovskych
prav v sulade rozhodnutim sudu. Triedna ucitelka overi pravoplatnost’ sidneho rozhodnutia a
spravnost predloZenych Udajov v pisomnom rozpise zadkonného zastupcu a dolozi podpisom.
Zakonny zastupca dietata informuje triedneho ugitela kto a kedy bude preberat dieta z MS v
sulade s rozpisom,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, ze v ase od odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitelke az po prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo nim
splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutoéiuje len prostrednictvom
prislusnej u€itel’ky alebo riaditelky

ak sa dieta nemdze zucastnit na vychove a vzdelavani v materskej Skole je rodi¢ povinny bez
zbyto¢ného odkladu oznamit materskej $kole pricinu jeho nepritomnosti,
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pravidelne uhradzat prispevok na Ciasto¢nu Uhradu vydavkov materskej Skoly a vydavky na
stravovanie,

prevziat si svoje dieta z materskej Skoly do 17:00 hod.,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, ze pocas pobytu v materskej Skole dieta nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu Udajov
tretim osobam bez suhlasu 0s6b o ktorych sa Udaje prenésaju (pedagogickych zamestnancov
aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly),
zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdelavania
jeho dietatu rieSit interne, v materskej Skole s ucitelkami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je
zaradené jeho dieta a podfa potreby s riaditelom,

zakonny zastupca je povinny zdrZat sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na
socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej ¢innosti materskej Skoly a riadenia materskej
Skoly,

v pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody opakovane nevyzdvihne svoje
dieta z materskej Skoly do €asu ukonCenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata (odporuca sa
vyZiadat od zékonnych kontakty na viac oséb, ktoré by mohli v pripade tejto situacie prevziat
dietata); ak ani Ziadna z poverenych os6b neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat
prislusné okresné riaditelstvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich oprévneni
disponuje aj kontaktom na prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov,

poskytnut pedagogickym zamestnancom pisomné splnomocnenie na prevzatie dietata nim
poverenou osobou a oznamit pedagogickym zamestnancom v den, ked nim poverena osoba
pride po dieta,

v pripade, ak m& materska Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchadzajucom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajlcej z § 7 ods. 1 zakona €. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej
kuratele informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny,
oddelenie socialnopravnej ochrany deti a sociélnej kurately,

zakonny zastupca predlozi riaditelke MS do 15. méja rozhodnutie o odklade plnenia povinne;
Skolskej dochadzky dietata.

3.5. Prava zamestnancov materskej Skoly

na zabezpeCenie podmienok potrebnych na vykon svojich préav a povinnosti najma na svoju
ochranu pred nasilim zo strany deti, rodi¢ov a inych osob,

na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,

na Ucast na riadeni Skoly prostrednictvom Clenstva alebo volenych zastupcov v poradnych,
metodickych a samospravnych organoch $koly,

na predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, $kolského vzdelavacieho
programu,

na vyber a uplatfiovanie pedagogickych a odbornych metdd, foriem, stratégii a prostriedkov,
ktoré utvaraju podmienky na ucenie sa a seba rozvoj deti, a rozvoj ich kompetencii,

na kontinuélne vzdeldvanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zékonom
a v jazyku v ktorom pedagogicku €innost vykonava,

na objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti.

3.6. Povinnosti zamestnancov materskej Skoly

chranit a reSpektovat prava dietata a jeho zakonného zastupcu,
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zachovavat mi€anlivost a chranit pred zneuzitim osobné udaje, informacie o zdravotnom stave
deti, vysledky psychologickych vySetreni, s ktorymi priSiel do styku,

reSpektovat individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, s ohfadom na ich osobné
schopnosti @ moznosti, socialne a kultire zazemie, stimulovat rozvoj dietata a objektivne
hodnotit rozvoj jeho osobnosti a jeho spdsobilosti,

vykonavat pedagogicku &innost v sulade s aktualnymi vedeckymi poznatkami, hodnotami a
cielmi Skolského vzdelavacieho programu,

dodrziavat' hygienické, dopravné, poziarne a iné predpisy a pokyny tykajuce sa starostlivosti
0 bezpecnost' a ochranu zdravia v Skolstve, pri vyuCovani, v ktorych je zvySené ohrozenie
zdravia deti, pri Skolskych podujatiach — exkurzie, vylety, ...

poskytovat dietatu a ich zakonnému zastupcovi poradenstvo (konzultacie) alebo odbornu
pomoc spojenu s vychovou a vzdelavanim,

viest deti materskej Skoly k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane
zariadenia a ostatného vlastnictva pred jeho poskodenim, stratou, zniCenim a zneuZitim,
vytvarat podmienky psychosocialnej pohody deti a zamestnancov materskej $koly,

utvarat medzi detmi, pedagogickymi a nepedagogickymi zamestnancami materskej Skoly
atmosféru pohody a vzajomnej dovery,

spolupracovat so subjektmi, ktoré sa podiefaju na edukacii dietata (s rodiémi, lektormi
a centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie .....),

v Uzkej spolupraci s prevadzkovym zamestnancom pocas pobytu dietata v materskej Skole
dbat na Upravu zovnajSku dietata v sulade s jeho potrebami a hygienou,

sluzbu konajuca ucitelka nesmie odviest dieta k sebe domov, ani ho odovzdat inej osobe ako
je zékonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba, ak si zakonny zastupca
neprevezme dieta v stanovenom ¢a.se

3.7. Pravidla vzajomnych vzt'ahov medzi materskou Skolou a zakonnymi zastupcami deti

dbat na napifianie rodicovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov, t. ., Ze po¢as konania
0 rozvode a uprave vykonu rodiCovskych prav a povinnosti bude materska Skola dbat o riadne
naplifianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania
navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (napr.
Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnut),

zachovavat' neutralitu, t. j. ako budu aj pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas
prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu zachovavat
neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata a Ze v pripade potreby
poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly
pisomne vyziada, a ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu ani jednému zakonnému
zastupcovi,

reSpektovat, v pripade narusenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, len rozhodnutie studu
alebo minimalne predbeZné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je doasna Uprava pomerov
zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o dieta, t. j. 5 materska Skola bude reSpektovat
to, Ze vykonatelnost uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je viazana na jeho
pravoplatnost, pretoze toto uznesenie sa stdva pravoplatné jeho dorufenim a marnym
uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom reSpektuje skutoCnost, ze aj
napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodiCovské prava a povinnosti zostavaju zachované,
v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zé&konnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, poskytne informaciu o tom, ze materska
Skola bude rieSit vSetky zaleZitosti tykajice sa dietata vyhradne s rodiCom, ktory ma dieta v
beznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej Cinnosti atd.) zastupovat,
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o rieSit situacie, ak zakonni zastupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na
socialnych sietach znevaZovat pedagogicku ¢innost materskej Skoly, riadenie materskej Skoly a
poskodzovat dobré meno materskej Skoly na verejnosti.

e upozoriujeme zakonnych zastupcov, Ze priestory materskej Skoly nie su miestom, kde zakonny
zastupca, ktorému dieta nebolo zverené do osobnej starostlivosti, moze kedykolvek
navstevovat maloleté dieta mimo sidom presne uréeného dna a ¢asu obsiahnutého vo vyroku
rozhodnutia alebo sudom schvalenej rodiCovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentmi
disponuje,

e priestory materskej Skoly mozu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade, ak sa
postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom Upravu styku ur€i sud resp. podfa sudom
schvalenej rodicovskej dohody.

e vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade s dobrymi
mravmi, a Ze nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuZivat na $kodu druhého dietata,
pretoZe v sulade s § 145 ods. 1 Skolského z&kona, sa prava ustanovené Skolskym zékonom
zarucuju rovnako vSetkym detom v sulade so zésadou rovnakého zaobchadzania vo
vzdelavani ustanovenou zakonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobch&dzani v niektorych
oblastiach a o ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zékonov
(antidiskriminacny zakon) v zneni neskorSich predpisov.

3.8. Pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami
materskej Skoly
e vytvarat adekvatne pracovné podmienky, tvorivd atmosféru na udrZiavanie dobrych
medziludskych vztahov v ramci kolektivu Skoly,
e spolupracovat s rodiémi v ramci Obcianskeho zdruzenia materskej Skoly,
e poskytovat odborné konzultécie o vychove dietata, ktoré matersku Skolu navstevuje
e pri konzultaciach jednat taktne, na profesionainej urovni v ramci vSeobecnych zasad
spoloCenského vystupovania a komunikacie. Konzultacie prebiehaju po ukonceni
rodiovskych zdruzeni, pripadne vo vopred dohodnutom ¢ase medzi ucCitefkou a rodi¢mi.
Konzultacie sa zaznamenavaju pisomne do zosita.,
e uplathovat iniciativu, vzajomnu pomoc a ochotu v spolupraci s ostatnymi zamestnancami
(nezamienat si s prenesenim svojich povinnosti na druhych) v ramci pracovnych vztahov,
e prejavit otvorenost, konstruktivnost pri rieSeni konfliktnych, spornych situécii (s rodiémi, s
kolegynami) snazit sa o taktné rieSenie, nie pred detmi,
o reSpektovat pravidla, nariadenia, prikazy zamestnavatela a riaditelky materskej Skoly
e v sUlade so v8eobecnymi pravidlami, zdkonmi a vyhldSkami platnymi v prisluSnom roku
vyuzivat pravo na ziskanie informacii o novych pravnych normach, nariadeniach
suvisiacich s ich pracovnou naplfiou,
e dodrziavat pracovnu disciplinu, reSpektovat kolegyne — nerusit’ pri praci,
e dodrZiava organiza¢né pokyny Skolského poriadku materskej Skoly,
e dodrzZiavat mi€anlivost o skuto¢nostiach, ktoré sa zamestnanec dozvedel pri vykone prace
a ktoré v zaujme zamestnavatela nie je mozné oznamovat inym osobam po skonceni
pracovného pomeru,
zvySovat si odborné vedomosti, osvojovat si nové metody a formy prace prostrednictvom ,
priamych rozhovorov, tvorivo uplatiovat skusenosti v praktickej ¢innosti,
niest zodpovednost za nesplnenie prikazov a uloh,
uplatiiovat toleranciu, reSpektovanie a uctu voci vSetkym osobam v materskej Skole,
asertivnym spravanim predchadzat moznému vzniku stresovych, konflikinych situécii.

12



Skolsky poriadok MS Bohrova 1, Bratislava

4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1. Prevadzka materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6.30 hod. do 17.00 hod. V Case letnych
prazdnin sa prerusi prevadzka na jeden mesiac, presny termin a nahradnu moznost pobytu v inych
materskych Skolach oznami riaditelka rodicom na dostupnych miestach. PreruSenie alebo obmedzenie
prevadzky materskej Skoly poCas Skolského roka sa uskutoChuje pri znizenom pocte dochadzajucich
deti, kedy je zamestnancom umoznené Cerpanie nahradného volna za nad¢asovu pracu a dovolenky
na zotavenie. V Case prerusenia prevadzky poCas prazdnin sa v Skole uskutociuje velké upratovanie,
dezinfekcia priestorov, pripadne malovanie. Prevadzku materskej Skoly méZe riaditel Skoly obmedzit
alebo prerusit po prerokovani so zakonnymi zastupcami a so suhlasom zriadovatefa. O kazdom
preruSeni, alebo obmedzeni prevadzky riaditel informuje zakonnych zastupcov spravidla dva mesiace
vopred na dostupnych miestach v priestoroch Skoly, na webovej stranke Skoly.

riaditefka skoly Mgr. Jana Oswaldova
zastupkyna riaditelky Iveta Bosnyakova
konzultacné hodiny riaditelky: podla potreby aj na zéklade osobného alebo

telefonického rozhovoru aj v iné dni
Pondelok 11:00-12:00

veduca Skolskej jedalne Maria Mackovicova
konzultatné hodiny podla dohody s rodiémi

Spristupnenie budovy rodi¢om: 6.30h - 8.00h
1145h - 12.30h
15.00h - 17.00h

Budova sa otvara a spristupni rodicom 0 6.30 h. Budova sa zamyka o 17.00 h.

V kaZdej triede je triedna ucitelka, ktorej povinnostou je okrem iného informovanie zédkonnych
zastupcov dietata o vSetkych skutoCnostiach vzniknutych v Case pobytu dietata v materskej Skole, o
jeho spravani, vysledkoch v edukacnej ¢innosti, ¢i 0 momentalnom zdravotnom stave dietata. Triedna
ucitelka je prvym &lankom pre odovzdavanie, ale aj prijimanie informacii zo strany rodi¢a v materskej
Skole. V pripade nedostatoCnej komunikacie, resp. vzniknutia inych, zavaznych nedostatkov pri
komunikécii v triede ma rodi¢ pravo prekonzultovat svoje poZiadavky s vedenim $koly. Konzultacie
ucitelky poskytuju rodi¢om v ¢ase vymedzenom ¢asovym harmonogramom alebo podfa dohody. V ¢ase
prijimania a rozchadzania sa deti ucitelky poskytnu rodicom len najnevyhnutnejsie informacie.
Vedenie Skoly a pedagogicki zamestnanci poskytuju rodi¢om aj iné odborné rady a konzultacie,
tykajuce sa vychovy a vzdelavania deti aj formou pedagogickej osvety na nastenkach Skoly, na webovej
stranke, na triednych aktivoch ¢i plenérnej schodzi.

4.2. Prijimanie deti do materskej Skoly

V zmysle § 59 ods. 3 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon) a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,Skolsky zakon®) prijimanie deti do materskych Skol v
zriadovatelskej pdsobnosti mestskej Casti Bratislava-Petrzalka po dohode s riaditelkami jednotlivych
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materskych $kol (dalej len ,MS“) so zriadovatelom sa uskuto&fiuje spravidla v mesiaci april. Konkrétny
datum je zverejneny na volne dostupnom mieste a na webe MS spravidla 2 mesiace vopred.

Na zaklade pisomnej Ziadosti zakonnych zastupcov deti sa do MS v zriadovatelskej pdsobnosti
mestskej Casti Bratislava-PetrZalka (dalej len ,mestska Cast®), v zmysle § 59 ods. 1 Skolského zékona,
prijimaju deti:

a) spravidla deti vo veku od 3 rokov do 6 rokov ich veku,

b) prednostne deti, ktoré dovrsili piaty rok veku a predprimarne vzdelavanie je pre nich povinné (deti,
ktoré do 31.08. dovrSia 5 rokov),

c) deti, ktoré pokracuju v plneni povinného predprimarneho vzdelavania (odlozenym zaciatkom pinenia
povinnej Skolskej dochadzky)

Pri prijimani deti zakonni zastupcovia deti predloZia ziadost o prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie v MS s potvrdenim o zdravotnom stave - tlagivo ,Ziadost o prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie v materskej $kole s vyuovacim jazykom slovenskym* (dalej len ,Ziadost*). Ziadost je
zverejnena a da sa stiahnut z internetovej stranky www.petrzalka.sk v oblasti Skolstvo a z internetove;
stranky MS.

V zmysle § 59 ods.2 zakona ¢.245/2008 Z.z. uréuje riaditelka MS Bohrova ostatné podmienky
prijimania deti. \V pripade zvySeného zaujmu o prijatie dietata do MS Bohrova 1, Bratislava sa po
prijati vSetkych deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, budu prijimat deti, ktoré spifiaji
tieto podmienky:

» deti, ktoré nedoviSia do 31.8 vek 5 rokov azakonny zastupca takéhoto dietata
k ziadosti prilozi aj pisomny suhlas prislusného zariadenia vychovného poradenstva
aprevencie asuhlasné vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti adorast
(uprednostnené budu deti, ktoré maju trvaly pobyt na spadove;j ulici)

> slrodenci deti, ktori budd pokradovat v predprimarnom vzdelavani v MS Bohrova 1 aj
v nasledujucom $kolskom roku

> ostatné deti v zavislosti od volnej kapacity, podfa veku:

o deti, ktoré dovrSia vek 5 rokov
o deti, ktoré dovrSia vek 4 roky
o deti, ktoré dovrSia vek 3 roky

Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca predloZi aj
vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Rozhodnutie o pokraCovani
plnenia povinnej kolskej dochadzky dietata predlozi zakonny zastupca riaditelovi MS spravidla do 15.
maja.

Ak dieta po dovrSeni Siesteho roka veku nedosiahlo Skolsku spdsobilost, riaditel materskej Skoly
rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej Skole na zaklade
pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie, pisomného suhlasu
vSeobecného lekara pre deti a dorast a s informovanym sthlasom zakonného zastupcu alebo zastupcu
zariadenia. Ak dieta nedosiahne $kolsku zrelost ani po pokracovani plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania v MS (7. roéné dieta), zagina plnit povinnéi $kolsku dochadzku v ZS.

Dieta po dovrSeni dvoch rokov veku méze byt prijaté do materskej Skoly, ak su vytvorené
vhodné materialne, personalne ainé potrebné podmienky. Podla zdkona NR SR €. 245/2008 Z. z.
o0 vychove a vzdelavani, § 59 ods.1 je mozné vynimoCne prijat dieta od dvoch rokov veku, pokial to
umozriuje kapacita MS.

Dieta mbzZe byt prijaté na predprimarne vzdelévanie aj v priebehu Skolského roka. Pisomné
rozhodnutie o prijati (neprijati) dietata do MS dostanu zakonni zastupcovia postou.

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata, z dévodu lahSej adaptacie, moze predchadzat
adaptaény pobyt dietata po dohode rodi¢a s riaditefom MS. V &ase adaptaéného pobytu zakonny
zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac Styri hodiny,
spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly, zabezpecuje

14



Skolsky poriadok MS Bohrova 1, Bratislava

riadnu starostlivost o dieta. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti
dietata.

Pri zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu moze riaditelka po
prerokovani so zadkonnym zastupcom alebo na zéklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut o preruseni
dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as, alebo o ukonceni tejto dochadzky.

Ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do $koly a dieta
dalej navstevuje Skolu, do ktorej bol prijaty, jeho vzdelavanie ako vzdelavanie dietata so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami sa mu zabezpecuje po predlozeni pisomnej Ziadosti o zmenu formy
vzdelavania a vyplneného tlaciva podia § 11 ods. 9 pism. a) — navrh na prijatie dietata alebo Ziaka so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami 1 Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v
niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(antidiskriminaCny zakon) v zneni neskorSich predpisov v materskej Skole, riaditelovi Skoly.

Riaditefka je opravnena pred prijatim dietata so zdravotnym znevyhodnenim (napr. dietata
chorého alebo zdravotne oslabeného) pozadovat od rodi¢ov/zakonnych zastupcov poskytnutie vSetkych
relevantnych informacii a odbornych rad, ktoré umoznia bezproblémové predprimarne vzdelavanie tohto
dietata. Zakonny zastupca dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami predlozi spolu so
Ziadostou o prijatie a potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast
(pediatra) aj vyjadrenie a odporucanie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
(Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, Centrum Specialno-pedagogického
poradenstva). Zakonny zastupca dietata so zmyslovym postihnutim a telesnym postihnutim predloZi
riaditelke materskej Skoly i vyjadrenie prislusného odborného lekara.

V pripade, ak je do materskej Skoly prijaté dieta so zdravotnym znevyhodnenim, ktorého stav si
vyZaduje vykonavat nejaké Specifické Ukony, ktoré smeruju k zaznamenavaniu zdravotného stavu
dietata (napr. pri diabete, celiakii...), rodi¢ia/zakonni zastupcovia su povinni poskytovat pini suéinnost
s materskou Skolou a priebezne a v€as informovat matersku Skolu o vSetkych okolnostiach, ktoré mézu
mat bezprostredny vplyv na bezpeCnost a ochranu zdravia pri vychove a vzdelavani. Pri zisteni
okolnosti ovplyviiujicich vychovu a vzdelavanie po nastupe dietata do MS riaditelka MS pristipi
k tomu, Ze rozhodne o diagnostickom pobyte dietata, poCas ktorého sa overi, ¢i déjde k zmene formy
vychovy a vzdelavania, pripadne ¢i pristipi po predchadzajucom upozorneni zakonného zastupcu,
k vydaniu rozhodnutia bud o preruseni dochadzky dietata do MS, alebo o predéasnom ukondeni
predprimarneho vzdelavania z dévodu, Ze MS nie je schopna, vzhladom na svoje podmienky, poskytnit
vychovu a vzdelavanie primerané druhu a stupriu zdravotného znevyhodnenia dietata. Ak sa Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby (dalej len SVVP) dietata prejavia po jeho prijati a dieta nadalej
navétevuje matersku kolu, jeho vzdelavanie ako vzdelavanie dietata so SVVP sa mu zabezpedi po
predlozeni pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu o zmenu formy vzdelavania a vypineného tlaciva
podla § 11 ods.10 pism. a) — navrh na prijatie Ziaka so SVVP, riaditelke MS. (§ 108 ods.1 zakona &.
245/2008 Z.z.)

V pripade, ze rodi¢ zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietata pripadné ochorenie dietata, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku
amoze viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢
nepredlozi vsetky potrebné lekarske vyjadrenia ainé doklady, z ktorych je mozné ziskat
dostatok informacii a rozhodnut’ o dalSom postupe.

V pripade, Ze Ziadost o prijatie dietata podala osoba, ktord na to neméa opravnenie,
bezodkladne vykona napravu a poZiada zakonného zastupcu, ktorému je dieta zverené do vyluCnej
osobnej starostlivosti, o podpisanie ziadosti o prijatie do materskej $koly.

4.3 Individualne vzdelavanie dietat’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

Dieta plni povinné predprimarne vzdelavania realizované institucionalizovanou formou povinného
predprimarneho vzdelavania v materskej $kole zaradenej v sieti $kél a Skolskych zariadeni SR. Dieta pri
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plneni povinného predprimarneho vzdelavania formou individuaineho vzdelavania neprestava byt
dietatom kmeriovej materskej Skoly.

Podla § 28b ods. 2 Skolského zakona, formou individuélneho vzdelavania méze povinné
predprimarne vzdelavanie pinit dieta, ktorého:

- zdravotny stav mu neumozriuje pinit povinné predprimarne vzdelavanie v kmerfovej materske;
Skole (nejde ale o dieta podfa § 28a ods. 6 Skolského zakona),

- zakonny zastupca o to poZiada matersku Skolu.

Kazdé dieta, ktorého zakonny zastupca pisomne poZiada o povolenie individuélneho vzdelavania
dietata, musi byt najskor prijaté do kmefovej materskej Skoly (ak do piateho roku veku nenavstevovalo
matersku Skolu) alebo - uz byt dietatom kmenovej materskej Skoly (ak ju uz navstevuje pred tym, ako
sa pre neho predprimarne vzdelavanie stane povinnym).

Posudenie pinenia obsahu individualneho vzdelavania dietata podla § 28b ods. 6 Skolského
zakona vykona ucitelka, v ktorej triede je dieta zaradené v mesiaci marec. Obsah individualneho
vzdelavania je v rozsahu platnej publikicie Statneho pedagogického Ustavu — Povinné predprimarne
vzdelavanie: Sprievodca ciefmi a obsahom. Posudenie plnenia individuaineho vzdelavania mozno
vykonat aj elektronicky.

Ak pdjde o dieta, ktorého zdravotny stav mu neumoziuje plnit povinné predprimarne vzdelavanie v
kmenovej materskej Skole a jeho zakonny zastupca poziada kmenovu matersku Skolu, do ktorej je dieta
vopred prijaté, o povolenie individualneho vzdelavania, prilohou k ziadosti je pisomny suhlas
vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Predprimarne vzdelavanie dietata, ktorému bolo povolené individualne vzdelavanie podfa § 28b
ods. 2 pism. a) Skolského zékona, teda ,zo zdravotnych dbévodov®, bude zabezpeCovat kmenova
materska Skola v rozsahu najmenej dve hodiny tyZzdenne. UCitel, ktory bude personaine zabezpecovat
individualne (predprimarne) vzdelavanie dietata podla § 28b ods. 2 pism. a) Skolského zakona, na
konci polroku prislusného $kolského roku predloZi riaditelovi kmefovej Skoly pisomnu spravu o
individualnom (predprimarnom) vzdelavani daného dietata.

4.4. Oslobodenie dietata od povinnosti dochadzat' do materskej Skoly zo zdravotnych dévodov,
ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie

Zakonny zastupca, ak pdjde o dieta, ktoré sice dosiahne pat rokov veku do 31. augusta, ktory
predchadza zaciatku Skolského roka, od ktorého bude dieta pinit povinnu $kolski dochadzku v
zakladnej Skole, avSak mé nepriaznivy zdravotny stav, ktory mu neumozni vzdelavat sa az do pominutia
dévodov, mbze poziadat riaditela spadovej materskej Skoly podfa § 59a ods. 1 Skolského zakona o
oslobodenie o povinnosti dochadzat do materskej Skoly a k Ziadosti podla § 28a ods. 6 Skolského
zakona.

Prilozi:
- pisomny suhlas vSeobecného lekéra pre deti a dorast a pisomny suhlas zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie.

Nésledne, po predlozeni ziadosti spolu s poZzadovanymi pisomnymi sthlasmi podla § 28a ods.
6 Skolského zakona riaditel materskej Skoly rozhodne podfa § 5 ods. 14 pism. d) zakona €. 596/2003 Z.
z. 0 oslobodeni dietata od povinnosti dochadzat do materskej Skoly zo zdravotnych dovodov, ak ide o
povinné predprimarne vzdelavanie. Dietatu, ktoré ma vydané rozhodnutie o oslobodeni od povinnosti
dochadzat’ do materskej Skoly zo zdravotnych dévodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie sa
neposkytuje Ziadne vzdelavanie ani v materskej Skole, ani individualnym vzdelavanim, az do pominutia
dévodov, 22 pre ktoré doslo k oslobodeniu. ,

4.5. Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania
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Ak zakonny zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania,
najma ak neprihlasi dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania alebo ak dieta, pre ktoré je
predprimarne vzdelavanie povinné, neospravedinene vynecha viac ako pat’ dni v mesiaci povazuje
sa to za zanedbavanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania, ktoré méZe vyustit do
uplatnenia institutu ,osobitného prijemcu rodinnych pridavkov“ podla zékona €. 600/2003 Z. z. o
pridavku na dieta a o zmene a doplneni zakona ¢&. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 600/2003 Z. z.%).

Ak zakonny zastupca nebude dbat o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania, riaditef
materskej Skoly ma podla § 5 ods. 15 zakona €. 596/2003 Z. z. povinnost oznamit obci (v ktorej ma
dieta trvaly pobyt) a Uradu prace, socidlnych veci a rodiny podla miesta trvalého pobytu alebo
prechodného pobytu opravnenej osoby (zakonného zastupcu dietata) konkrétne pripady, ked zakonny
zastupca dietata nedbd o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania. Zanedbavanie
riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania vecne prislusny Urad préce socialnych veci a
rodiny bude nasledne posudzovat podfa § 12a ods. 1 pism. a) zakona €. 600/2003 Z. z. uplatnenim
instititu osobitného prijemcu. 19) Vecne prisludny Urad prace socialnych veci a rodiny rozhodne o
uvolneni osobitného prijemcu pridavku na dieta a priplatku k pridavku na dieta ak opravnena osoba (t.
j. zakonny zastupca dietata) dba o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania
nezaopatreného dietata., najskor vSak po uplynuti troch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov
od urcenia osobitného prijemcu.

4.6. Adaptacény pobyt diet'at’a v materskej Skole

O adaptanom pobyte hovorime najma vo vztahu k detom zdravym, u ktorych je predpoklad, ze
by mohli mat problémy zadaptovat sa na Uplne iné podmienky, nez na aké su zvyknuté z domu (a to
vObec nemusi ist len o deti napr. 3-roCné, lebo Casto krat maju adaptacné problémy aj deti napr. 5-
roéné, ktoré boli doposial stredobodom pozornosti jeho blizkych). V § 3 ods. 3 vyhlasky MS SR ¢.
306/2008 Z. z. su ustanovené podmienky adaptacného pobytu dietata v materskej Skole, ktory mdze
mat roznu dizku — jednu, dve a najviac Styri hodiny Ak je proces adaptacie Uspesny a ,rychlejsi* ako sa
predpokladalo, mdze byt ukoneny aj skor a dieta moze chodit do materskej Skoly na celodennu
vychovu a vzdelavanie.

Adaptacny program materskej Skoly obsahuje rozne formy aktivit, ktoré ufahCuju prechod
dietata z rodiny do MS, vratane réznych foriem spoluprace s rodiémi s ciefom tento prechod ulahdit.

Spésoby ulah¢ovania adaptacie dietata v materskej skole
Rodicia a uCitelia mézu ufahCit adaptaciu dietata v materskej Skole viacerymi spdsobmi:
1. kratkodobymi navstevami dietata s rodicom v materskej Skole eSte pred vstupom do materskej Skoly,
2. konzultaciami a informacénymi stretnutiami rodiCov dietata, riaditela a uCitelov triedy na zaciatku jeho
dochédzky do materskej Skoly,
3. osobnou asistenciou rodi¢a svojmu dietatu pri prekonavani adaptacnych problémov v materskej
Skole.
UCitelky zmierniuju a napomahaju prekonavat stazenu adaptaciu dietata viacerymi spésobmi:
1. prejavmi zaujmu ucitela o dieta napr. privitanim dietata v triede, usmevom, pohladenim,
vyjadrenim poteSenia z opatovného stretnutia,
2. kratkym rozhovorom s dietatom o ponuke hier a Cinnosti s cielom motivovat dieta k nim,
3. rannym kruhom, v ktorom méze dieta komunikovat s inymi detmi a vyjadrit svoje myslienky,
pocity a ndzory volne alebo k témam edukacnych projektov,
4. orientaciou na hrové zaujmy dietata, odputanim pozornosti dietata od prejavov negativnych
emocii, umoznit mu hrat sa hry, ktoré su jeho oblubené a v centre zaujmu, ale hodnotnym,
pozitivnym spdsobom,
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5. nenutenim dietata, ale prostrednictvom zaujatia obsahom aj predmetnymi su¢astami hry a
¢innostami,

6. relaxaciou dietata - umoznit mu relaxovat, venovat sa sebe, ked to potrebuje na uvolnenie
negativnych emdcii v relaxacnom kutiku s vankismi a makkou podlozkou,

7. chvalenim dietata za pozitivne prejavy spravania a ochotu spolupracovat, hranim sa s inymi
detmi.

Predpokladom uspesného zvladnutia adaptatného pobytu je spolupraca zakonnych zastupcov
s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly. Po uspeSnom ukonceni adaptacného pobytu, zacne
dieta navstevovat matersku Skolu pravidelne v dohodnutom Case, t. j. bud na celodennu vychovu a
vzdelavanie, alebo na poldennu vychovu a vzdeldvanie (na zaklade dohody zékonného zéstupcu s
riaditelom). V sulade s ustanovenim § 59 ods. 4 zékona €. 245/2008 Z. z. nesmie byt adaptany pobyt
dietata dIhi ako tri mesiace. Vyhlaskou MS SR &. 306/2008 Z. z. (§ 3 ods. 3) ma riaditel materskej
Skoly ustanovenu kompetenciu, Ze v pripade zniZzenej adaptacnej schopnosti dietata moze na zaklade
Ziadosti zékonného zastupcu rozhodnit o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na
dohodnuty Cas. PreruSenie adaptacného procesu nesmie byt dihSie ako tri mesiace, na zéklade
pisomnej Ziadosti rodica..

Adaptaény program MS je zakonnym zastupcom dietata zverejneny prostrednictvom vyvesiek v
priestoroch $koly a na webovej stranke MS. S adaptaénym programom MS st oboznameni zakonni
zastupcovia novoprijatych deti vopred pred nastupom do MS - Skolsky poriadok Materska $kola,
Bohrova 1 Bratislava. O forme adaptacného pobytu sa rozhodne v spolupréci so zakonnymi zastupcami
dietata a prihliadnutim na individualne osobitosti dietata. Adaptatny plan a adaptacny harok v
spolupraci so zékonnym zastupcom dietata vypracovava triedna ucitefka. Zakonnym zastupcom
dietata poskytuju informacie o priebehu adaptécie dietata obe ucitelky v triede denne pri preberani
dietata a v Case konzultatnych hodin a odporucaju rodiCom dalSi postup v adaptacii na nasledovné dni.
Ugitelky informujui rodiov o usporiadani dennych aktivit v MS v stvislosti s adaptaciou dietata na
prostredie Skoly. Triedna ucitefka Uzko spolupracuje so zakonnym zastupcom dietata pri stanovani
dizky a formy pobytu s ohladom na individualne osobitosti dietata. V pripade znizenej adaptaéne;
schopnosti dietata a v zaujme zdravého vyvinu moze riaditelka po prerokovani so zékonnym
zastupcom rozhodndt o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly (na dohodnuty ¢as) alebo
pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania v materskej Skole.

Na stretnuti rodiov novoprijatych deti, budu rodi¢ia oboznameni s formami adaptaného
procesu dietata v nasej MS. Zdévodu lahdej adaptacie dietata mozno prijat dieta na &as
adaptacneho pobytu, v ktorom zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu
hodinu, dve a najviac na Styri hodiny, pri ktorom spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami. Ak sa
dieta zadaptuje, méze po dohode zékonného zastupcu s riaditelkou navstevovat materski Skolu
v dohodnutom Case. PreruSenie adaptacného procesu nesmie byt dihSie ako tri mesiace.

Predprimarne vzdelavanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
odboru vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedCenie
0 absolvovani predprimarneho vzdelavania (vydané na tlaCive schvalenom ministerstvom $kolstva, § 16
ods. 2 zakona NR SR €. 245/2008 Z.z.)

4.7. Dochadzka deti do materskej Skoly
Riaditelka materskej Skoly vytvara podmienky na pravidelnu dochadzku dietata do materske;
Skoly, priom s rodi¢om dohodne spdsob a &as dochadzky dietata, dizku jeho pobytu, spdsob prevzatia
a stravovania.
Pred nastupom dietata do materskej $koly predloZi rodic:
o vyhlasenie o bezinfekénosti okolia dietata a o tom, Ze dieta nie je choré na prenosnu chorobu
anema nariadené karanténne opatrenia, ¢o potvrdi svojim podpisom (zdkon NR SR €.
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355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov).
e prefoteny preukaz poistenca
Dieta si do materskej Skoly prinesie svoje osobné potreby: prezuvky (odporuCame zdravotné
ortopedické sandale alebo topanky), pyzamo, nahradné spodné pradlo avrchné obleCenie na
prezlecenie v pripade potreby, ubor na cvicenie (5-6 ro¢né deti), kefku na zuby a pastu (4-6 roéné deti).

Zakonny zastupca dietata zodpoveda za pravidelni dochadzku dietata do materskej Skoly.
Zakonny zastupca spravidla dieta do materskej $koly privadza do 8,00 hod. rano, nakolko v tomto ¢ase
uzatvara veduca Skolskej jedalne prihlaSky na stravu. U deti najstarSej vekovej skupiny sa vytvara
navyk pravidelnosti, ktory je velmi dolezity pri nastupe povinnej Skolskej dochadzky. Po dohode
s riaditelkou materskej Skoly moze dieta dochadzat do materskej Skoly v priebehu dria tak, aby nedoslo
k narUSaniu priebehu Cinnosti ostatnych deti.

Ak dieta nemoze do materskej Skoly dochadzat, je zakonny zastupca povinny bez zbytoného
odkladu oznamit' pric¢inu jeho nepritomnosti (§ 144 ods. 9 zakona NR SR €. 245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov). V pripade nepritomnosti dihdej ako 3 dni
predlozi prehlasenie o bezinfekénosti prostredia (zakon NR SR ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore
a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov).

Ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dihSie ako tri po sebe nasledujuce dni, predlozi jeho
zakonny zastupca potvrdenie od lekara (§144 ods. 10 zékona €. 245/2008 Z.z. o vychove
a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov) a vyhlasenie o bezinfekénosti.

Umiestnenie dietata po prevadzke zariadenia:
e pokusit sa skontaktovat so zakonnymi zastupcami, pribuznymi
o moznost umiestnit dieta v stredisku SSS na Vavilovovej ul. €. 18
= Telefén €. 02/62310566, 623117173
dieta potrebuje: fotokdpiu preukazu poistenca, potvrdenie od lekara, dokumentaciu
dietata pre informéciu (napr. prihladka dietata k nahliadnutiu), papuce, pyZamo,
pripadne oblecenie.
« uCitelka potrebuje: obCiansky preukaz
e spisanie zaznamu o odovzdani dietata v SSS
e hned rano pisomne nahlasit umiestnenie dietata v SSS na oddelenie socialnych veci
a rodiny MU MC BA-P: t.&. 02/63815546
o dieta na SSS odovzdava ucitelka v sprievode policie.

4.8. Prerusenie dochadzky dietata do materskej skoly

Prerusit’ dochadzku dietata do materskej Skoly zo zdravotnych alebo inych zavaznych
dévodov moZze riaditelka materskej Skoly po predloZeni pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu dietata,
pre ktoré nie je predprimarne vzdelavanie povinné..
Ak je nepritomnost dietata v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe nasledujicich dni, je zakonny
zastupca podla Skolského poriadku MS Bohrova 1, povinny riaditeftke oznamit dévod nepritomnosti
pisomne a pri opatovnom nastupe predloZit' lekarske potvrdenie so Ziadostou o prerusenie dochadzky.
Pri nespineni si tejto povinnosti nebude rodi¢ oslobodeny od zaplatenia prispevku za pobyt dietata
v materskej Skole na dany mesiac.

4.9. Pred¢asné ukonéenie predprimarneho vzdelavania
Dochéadzku dietata do materskej Skoly mdZe povolit alebo zrusit iba riaditelka materskej Skoly
(§ 5 ods. 14 zakona NR SR €. 596/2003 Z.z.), ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie.
Dochadzku méze ukongit’ po predchadzajicom pisomnom upozorneni:
e ak zakonni zastupcovia zami€ali zdravotné alebo iné zavazné skutoCnosti, vztahujucich sa na
zdravotny stav dietata, na zaklade ktorych by dieta nemohlo byt do materskej Skoly prijaté,
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neuviedli v Ziadosti o prijatie do MS a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné
ochorenie, postihnutie dietata, individualne prejavy nezodpovedajuce vekovym osobitostiam
dietata, povaZzuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku a méze viest k vydaniu
rozhodnutia o preruSeni dochddzky na dobu, pokial zékonny zastupca nepredloZi vSetky
potrebné lekarske potvrdenia a iné doklady, u ktorych je mozné ziskat' dostatok informécii a
rozhodnUt o dalSom postupe. Riaditelka Skoly poZiada zakonného zastupcu dietata o pisomné
vyjadrenie pediatra, Ci dieta bolo sledované a diagnostikované v odbornych ambulanciach. Ak
zakonny zastupca poZadované doklady véas nepredlozi ani na pisomné upozornenie riaditela
$koly v uréenom termine, predprimame vzdelavanie dietata v MS bude predéasne ukonéené.
ak v€as neinformuje Skolu o zdravotnych problémoch dietata a o jeho zmenach a inych
zavaznych skutoCnostiach vztahujucich sa na zdravotny stav dietata v obdobi dochadzky
dietata do MS. Ak zakonny zéastupca neinformuje $kolu 0 zmene zdravotnej spdsobilosti jeho
dietata a inych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na jeho vychovu a
vzdelavanie v MS.

ak nevytvara podmienky na predprimame vzdelavanie dietata v MS, nere$pektovanim a
nerealizovanim odporucani triedneho ucitefa/riaditela Skoly, ktoré uréuju dalSi postup v
edukacii dietata (napr. neabsolvuje vySetrenie v CPPPaP, odbornych lekarov). Zakonny
zastupca dietata na pisomné odporucanie triedneho ucitela/riaditela Skoly na zaklade
pedagogickej diagnostiky dietata neabsolvuje potrebné odborné vySetrenia v poradenskych
zariadeniach a u odborného lekara.

ak zakonni zastupcovia svojim konanim porusili zasady Skolského poriadku materskej Skoly

ak dieta svojim konanim porusilo zasady Skolského poriadku

ak dieta svojim konanim porusilo povinnosti deti v materskej Skole

po neuhradeni prispevku za matersku $kolu

ak zakonny zastupca poziada o predCasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania v materskej
Skole (stahovanie a podobne)

v pripade, Ze sa $pecidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata alebo iné individuéine
osobitosti (napr. nevytvorené hygienické navyky, dieta je plienkované) prejavia v Case
dochadzky

ak dieta vzhladom na svoje individualne osobitosti narusa vychovno-vzdelavaciu Cinnost v
materskej Skole, ohrozuje bezpecnost svoju a ostatnych deti, zamestnancov, svojim spravanim
a konanim, riaditetka MS preru$i dochadzku dietata do MS alebo predéasne ukonéi
predprimame vzdelavanie dietata v MS. Pisomnému rozhodnutiu predchadza prerokovanie v
pedagogickej rade Skoly a prerokovanie so zakonnym zastupcom dietata. Riaditelka Skoly
rozhodne na z&klade zisteni pedagogickej diagnostiky, navrhu triedneho ucitela,
odportgania/neodporadania  prisludného  poradenského  zariadenia (CPPPaP, CSPP)
k predprimarnemu  vzdelavaniu dietata spolu s ostatnymi detmi v triede MS, zohladni
podmienky Skoly, tak aby vykonom prav zacleneného dietata so Specialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami/ alebo individualnymi osobitostami neboli obmedzené prava ostatnych
deti (v stlade s § 28, ods. 13 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani v zneni
neskorSich predpisov) a zéroven boli vytvorené vhodné podmienky pre predprimarne
vzdelavanie zaCleneného dietata.

4.10. Doklad o ukonéeni povinného predprimarneho vzdelavania

S U€innostou od 1. januara 2021 je dokladom o ziskanom predprimarnom stupni vzdelania

osvedcenie o ziskani predprimarneho vzdelania (dalej len ,osvedcenie®)

Od Skolského roku 2021/2022 materské Skoly budu osvedcenie vydavat vSetkym detom, ktoré

plnili povinné predprimarne vzdelavanie, povinne. Ak bude dieta pokraovat v plneni povinného
predprimarneho vzdelavania, osvedCenie sa vyda len na konci Skolského roku, v ktorom pokracovalo v
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plneni povinného predprimarneho vzdeldvania. Ak pdjde o dieta, ktoré absolvuje individualne
(predprimérne) vzdelavanie podla § 28b Skolského zékona, osvedéenie bude vydavat kmeriova
materska Skola.

4.11. Vychova a vzdelavanie deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

e deti so SVVP sa zaraduji do ,beznych* tried,

e do samostatnych tried pre deti so SVVP nie je mozné zaradit deti vyluéne z dévodu, ze
pochadzaju zo socialne znevyhodneného prostredia,

e zaradeni dietata so SVVP rozhoduije riaditel na zaklade odporiéania véeobecného lekara pre
deti a dorast a Skolského zariadenia poradenstva a prevencie a informovaného suhlasu
zakonného zastupcu, o pocet deti v triede mdZe byt znizeny (v zavislosti od druhu postihnutia a
najmé jeho ddsledkov) najviac o dve za kazdé dieta so SVVP,

e maximalny podet zaradenych deti so SVVP v jednej triede su dve, o prava ustanovené
Skolskym zakonom sa zaruCuju rovnako kazdému dietatu v sulade so zasadou rovnakého
zaobchédzania vo vzdelavani ustanovenou osobitnym predpisom

e prijimanie deti so SVVP $kolsky zakon umoZfuje, ale neuklada to riaditelovi ako povinnost, o
riaditel vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietata so SVVP musi zvazit, & na prijatie
takéhoto dietata ma alebo nema vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestorove,
materialne...), resp. €i ich bude schopny po prijati dietata dodato¢ne vytvorit.

e v sQvislosti s detmi so SVVP je potrebné zddraznit aj ustanovenie § 108 ods. 1 kolského
zakona: ,Ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata alebo Ziaka prejavia po jeho
prijati do Skoly a dieta alebo Ziak dalej navstevuje Skolu, do ktorej bol prijaty, jeho vzdelavanie
ako vzdelavanie dietata alebo ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa mu
zabezpeCuje po predlozeni pisomnej Ziadosti 0 zmenu formy vzdelavania a navrhu na
vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo ziaka so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami riaditelovi Skoly; ak ide o neplnoleté dieta alebo
Ziaka, pisomnu Ziadost a navrh na vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovnovzdelavacimi
potrebami alebo Ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami predklada jeho
zakonny zastupca“.

4.12. Organizacia tried a vekové zlozenie deti

Materska Skola sa ¢leni na triedy. Do triedy sa zaraduju deti rovnakého veku alebo deti rozdielneho
veku s najvysSim poctom podfa § 28 ods. 9 zakona ¢.245/2008 Z.z.. O podte prijatych a neprijatych deti
riaditel materskej Skoly pisomne informuje zriadovatela.

Najvyssi podet deti v triede MS je :

20 deti vo veku od 3 do 4 rokov,
21 deti vo veku od 4 do 5 rokov,
22 deti vo veku od 5 do 6 rokov,
21 deti vo veku od 3 do 6 rokov.

Prijatie vy$Sieho poétu deti na triedu, ako je ustanoveny v § 28 ods. 9 zakona ¢&. 245/2008 Z. z., je
ustanovené len ako moznost a nie ako povinnost riaditela. Riaditel méze prijat vySSi pocet deti do
triedy ale len o tri deti pri zvySenom zaujme zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v
materskej Skole.

Ak sa do triedy zaradi dieta mladSie ako 3 roky, méze sa znizit najvy3Si poCet deti v triede o jedno
dieta. Do samostatnej triedy s detmi mladSimi ako 3 roky sa zaraduje najmenej 5 deti a najviac 10 deti.
Ak je v triede s detmi mlad$imi ako 3 roky viac ako 10 deti, ich vychovu a vzdelavanie zabezpeCuju
striedavo 3 ucitelia.
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V triede deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a deti od 2 do 4 rokov méZe posobit
aj asistent ucitela. Do triedy sa mdzu prijat najviac 2 deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami. Ak sa prijalo takéto dieta, najvy$Si poCet deti v triede sa zniZuje 0 2 za kazdé zdravotne
postihnuté dieta.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku Skolského roka riaditelka, spravidla podfa veku, tiez
na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podfa kapacity jednotlivych tried. PoCas Skolského roka
mdZe riaditelka preradit deti zjednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje.
Rodi¢ovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka) oznami dévod a termin preradenia
riaditelka osobne. Preradenie dietata poCas Skolského roka je v pravomoci riaditelky a jej rozhodnutie
je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaCi v dokumentacii
prislusnych tried.

Poradie tried Nazov triedy = Vekové zlozenie Pocet
deti v triede zapisanych

deti

1. trieda chrobaciky 3-4 ro¢né 23
2. trieda stonozky 3-4 ro€né 23
3. trieda Zabky 3-4 ro¢né 23
4. ftrieda lienky 4-5 rocné 24
5. trieda motyliky 4-5 ro¢né 24
6. trieda svetludky 4-6 rocné 25
7. trieda mravcekovia 5-6 rocné 25
8. trieda véielky 5-7 ro€né 25

Ak su spinené poziadavky (napriklad zakon €. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia
pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nehorsich predpisov, § 24 zakona €.
355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov, vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky €. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.) najvy$Si poCet deti v triede sa mdze zvysit o 3 deti,
z dévodov uvedenych v § 28 ods. 10, zakona ¢&. 245/2008 z.z.

Ak su splnené poziadavky podla osobitného predpisu, najvy$si pocet deti v triede podfa odseku 9 sa
mdze zvysit o tri deti z dbvodu:

a) zmeny trvalého pobytu dietata,

b) zaradenia dietata len na adaptacny pobyt alebo len na diagnosticky pobyt v materskej Skole,

c) odkladu

plnenia povinnej Skolskej dochadzky alebo dodatoéného odkladu plnenia povinnej Skolskej

dochadzky alebo

d) zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v materskej Skole.

Pri urCovani poctu deti v triede sa moze zohladnit pocet deti v triede mladSich ako 3 roky.(§28 ods. 11
zakona €. 245/2008 Z.z.)

4.13. Organizacia prevadzky podfa aktivit denného rezimu

Zakonny zastupca dietata/spinomocnena osoba privadza dieta do materskej Skoly spravidla do
8.00 hod. a prevezme ho spravidla po 15.00 hod. Spésob dochadzky a spésob jeho stravovania,
dohodne rodi¢ s triednou ucitelkou. Zakonny zastupca dietata, ktoré vyzaduje osobitné a diétne
stravovanie predloZi riaditeflke materskej Skoly lekarske potvrdenie a vyjadrenie odborného lekara o
osobitnom a diétnom stravovani. Deti, ktoré navstevuju matersku Skolu na poldenny dopoludiajsi pobyt
zakonny zastupca dietata / splnomocnena osoba prevezme v ¢ase od 12:00 do 13:00 hod. V pripade
dochadzky dietata v priebehu diia, dohodne zakonny zastupca dietata ¢as jeho prichodu a spdsob
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stravovania tak, aby nenarusil priebeh Cinnosti ostatnych deti (napr. aby neobmedzil pobyt deti vonku a
pod.).

Prevzatie dietata méZe pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do materskej $koly v zmysle § 3 ods. 5 vyhlagky MS SR &. 541/2021 Z. z. 0 materskej
Skole a v zmysle Prevadzkového poriadku materskej Skoly.

Nepritomnost' dietata je rodi¢ povinny nahlasit vopred, najneskoér do 7,30 hod v den
nepritomnosti. Nepritomnost’ je rodi¢ povinny zdévodnit' a oznamit’ predpokladany nastup
dietat’a do materskej Skoly.

Ak dieta ochorie v materskej Skole v priebehu dria, ucitelka zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych
deti v izolatke MS, zabezpegi dozor fiou poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a informuje
rodiCov dietata.

Deti, sa schadzaju od 6,30 hod. v spolo¢enskej miestnosti upravenej na herfiu na prizemi. O
7,00 hod sa deti rozchadzaju so svojimi triednymi ucitefkami do tried. Deti z triedy mravéekov sa
zhromazduju do 7,30 v triede svetluSiek. V ¢ase od 16.15 do 16.45 hod deti z triedy Zabiek sa spajaju s
detmi z triedy motylikov(Zabky prechadzaju k motylikom), deti zlienok sa spéjaju s detmi z vCielok
(lienky prechadzaju k véielkam). Deti z triedy mravéekov predchadzaju o 16,00 do triedy svetluSiek.
Trieda chrobacikov a sa spaja 0 16,15 s triedou stonoziek. O 16,45 hod. sa spajaju vSetky deti v herni.
Od 16.45 hod do 17.00 hod ostava s detmi len jedna uCitefka, ktora zodpovedé za bezpecnost deti,
edukacné aktivity deti a za poriadok v miestnosti (herni) uréenej na schadzanie sa.

Rodicia su povinni podpisat vSetky veci, ktoré ma dieta v materskej Skole.
Hracky si deti méZu nosit' na spanie (za priaznivej epidemiologickej situacie), ale Skola neberie na seba
zodpovednost v pripade straty Ci poskodenia.

Ucitelka prichadza do prace v predstihu, aby v uréeny ¢as bola prezlec¢ena a pripravena
na pracu s detmi. Edukadny proces zabezpecuju striedavo dve ucitelky, ktoré Uzko spolupracuju so
zakonnym zastupcom, poskytuju mu odborné poradenstvo a konzultacie ohfadom vychovy dietata.

Triedni uCitelia zistia a aktualizuju osobitosti zdravotného stavu deti - alergie na potraviny, a iné alergie
vratane inych Specifik telesného zdravia. Sumar alergii deti na potraviny triedny ucitelka pripravi na
informaéna tabufu v jedalni. Pri dochadzke je vzdy zoznam telefénnych kontaktov na zakonnych
zastupcov k dispozicii vSetkym pedagogickym zamestnancom.

4.14. Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia dietata maju moznost konzultovat s pedagogickymi zamestnancami
v ¢ase od konzultaénych hodin triednych uciteliek, pripadne v inom ¢ase podfa dohody. Konzultacie su
spravidla Ustne, avSak pokial zakonny zastupca, pripadne pedagogicka zamestnankyia prejavi zaujem,
vyhotovia sa aj vpisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicka
zamestnankyna opakovane rie$i rovnaky problém, na ktory bol zakonny zastupca v predchadzajucom
¢ase upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mozu rodiCom odporucat pedagogicku literaturu,
Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta.

4.15. Preberanie deti z materskej Skoly

Rodi¢ plne zodpoveda za bezpeény prichod a odchod dietata z MS. Dieta preberie osobne od
rodicov sluzbukonajuca ucitelka, ktora zan pine zodpoveda od prevzatia az po odovzdanie rodiCovi
(alebo inej splnomocnenej osobe) alebo ucitelke, ktora ju v praci strieda. Deti od 6.30 h do 7.00 h
preberaju od rodicov ucitelky, ktoré maju otvaraciu zmenu a su za ne plne zodpovedné. Potom deti
prebera triedna ucitelka a odchadza do svojej triedy, kde sa im ucitelka venuje podla svojich moznosti a
schopnosti. Do zbernej triedy ostatné triedy prichadzaju o 16,45 h.
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Diet'a od rodicov osobne prebera ucitelka. UCitelka pri preberani dietata do triedy vykonava
ranny filter, ktorym sleduje zdravotny stav dietata pri prichode do MS. Utitelka prijima len deti,
u ktorych po vykonani ranného filtra nezistila znamky akutneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia
priznaky ochorenia, ucitel/ka odmietne prevzatie dietata. Dieta mdZe prijat len na zéklade pisomného
odporucania oSetrujuceho lekara.

Ucitelky si deti odovzdavaju a preberaji pisomne, na zaklade aktualneho zoznamu deti
s podpisom preberajuceho a odovzdavajuceho ucitela. Odovzdavajuca ucitelka informuje
preberajucu ucitefku o splnomocneniach zakonného zastupcu dietata (aktualnych, trvalych), ktoré s
sucastou triednej dokumentécie. Pri striedani sluzieb si ucitelky odovzdavaju dolezité informacie
o detoch. Ucitelka bez odovzdania deti inej ucitelke, nemdZe opustit deti, tym ani pracovisko.

Rodi¢ prebera dieta v ¢ase od 11.45 do 12.30 h alebo od 15.00 do 17.00 hod.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat vinom Case, je potrebné otom vopred
informovat triednu ucitelku.

Ak si rodiC neprevezme dieta po 17:00 hod, po ukonCeni poskytovania predprimarneho
vzdelavania sa ucCitefka pokusi telefonicky skontaktovat so zakonnym zastupcom dietata. Ak sa so
zakonnym zastupcom dietata alebo splnomocnenou osobou alebo blizkou osobou nepodari
skontaktovat' a su vyCerpané iné moznosti kontaktu ucitelka poziada o pomoc Statnu policiu. vyznaci
neskory prichod a dévod neskorého prichodu rodica. V pripade, ze rodi¢ opakovane prebera dieta z
materskej skoly po 17:00 hod. aj napriek pisomnému upozomeniu riaditelky MS, oznami riaditelka
materskej $koly tlto skutotnost Uradu prace socialnych veci a rodiny z dévodu ochrany dietata pred
poruSovanim jeho prav a ochrany pred socialnopatologickymi javmi zmysle Dohovoru o pravach dietata
a v zmysle Pedagogicko-organizaénych pokynov Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR.
Riaditefka pri opatovnom preberani deti po 17:00 hod. po pisomnom upozorneni zakonného zastupcu
méze rozhodnit z dévodu zavazného porusovania Skolského poriadku MS o predéasnom ukonéeni

Na prevzatie svojho dietata z MS moze zakonny zastupca dietata pisomne splnomocnit aj
svoje dalSie maloleté dieta alebo inu ucitelke znamu osobu, ktord po prevzati za dieta zodpoveda.
Splnomocnenie sa nachadza na webovej stranke MS v ¢asti dokumenty. Splnomocnenia na prevzatie
deti z MS, ktoré si vymedzené na cely prislusny $kolsky rok od 01.09.- 31.08. triedni uditelia
zaznamenaju do urCenej Evidencie splnomocneni na prevzatie dietata. S touto evidenciou su
preukazatelne oboznédmeni vSetci Clenovia pedagogickej rady a postupuju podla tejto evidencie pri
odovzdavani deti. Triedne ucitelky su zodpovedné za aktualizaciu evidencie splnomocneni a za
oboznamenie ostatnych ¢lenov pedagogickej rady.

V pripade, ze rodi¢ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou uradného rozhodnutia) informovat' riaditelku
MS.

Pri deleni deti z dévodu nepritomnosti ucitelky, ak to pocet deti v triedach umoziuje, ucitelka
deliaca deti je povinna spracovat zoznam deti s ich umiestnenim a pripevnit ho na viditelné miesto pre
rodiCov. Prevzatie deti potvrdi preberajuca ucitelka podpisom.

Pri realizacii krizkovej ¢innosti lektor prebera deti od ucitelky z triedy s ich mennym zoznamom,
pricom prevzatie potvrdi podpisom. Po skonceni kruzku lektor deti odovzdava spat ucitelke do triedy,
ktora prevzatie potvrdi podpisom.

4.16. Prehlad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole

Usporiadanie dennych ¢innosti/ aktivit v materskej $kole je v sulade so Skolskym vzdelavacim
programom materskej Skoly. ReSpektuje vekove a individuélne osobitosti deti, moznosti a zaujmy deti v
triede/uciacej sa skupine. Vymedzuje pravidelné striedanie €innosti/ aktivit, ktoré sa tykaju Zivotospravy
a vyudby. Cinnosti svisiace so Zivotospravou (¢as stolovania a stravovania a odpo¢inku) st ¢asovo
vymedzené. Cas odpocinku deti je prispdsobovany aktualnym a individualnym osobitostiam deti.
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Casové rozpatie vyucbovych aktivit (hrové aktivity, edukacné aktivity v prostredi triedy a v prostredi MS
a mimoSkolskom prostredi) sa prispdsobuje podmienkam triedy/ uCiacej sa skupine deti (zaujmu deti,
skusenostiam, toku ¢asu, organizacii vyucby a i.)

Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pri edukacnej ¢innosti reSpektuju prava a povinnosti
deti a rodiCov, akceptuju poziadavky rodiov v ramci moznosti v sulade so Skolskym zakonom,
vyhladkou o materskych kolach a dodrziavaji Skolsky vzdelavaci program Borkacikov svet. Pocas
priamej prace s detmi je zakazané ucitelku akymkolvek spdsobom vyruSovat. Nesmie odchadzat od
deti a nechat ich bez dohladu. V ¢ase svojej priamej ¢innosti s detmi ucitelfka vylune vyuduje deti
podla prehfadu rozsahu vyuCovacej €innosti. Po skonceni priamej prace s detmi vykonava Cinnosti,
ktoré suvisia s pedagogickou pracou. UCitefky zodpovedaju za kvalitu a uroven edukacie v triede, za
uroven poznatkov, postojov a hodndt, sposobilosti a kompetencii deti v oblasti perceptualno-motoricke;j,
kognitivnej a socialno-emocionéalne;.

Vlychovno-vzdelavacia €innost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizacnych foriem.
V tychto formach sa vzhfadom na optimalny biorytmus a zdravu Zivotospravu dietata predSkolského
veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.
Denny poriadok je pruzny a umozriuje reagovat na potreby a zaujmy deti, je zverejneny v kazdej triede.

Hry a cinnosti podla vyberu deti su spontanne alebo ucitelkou navodzovane hry. Ich sucastou je
dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podla vyberu deti su zaradovane ako
samostatna organizacna jednotka pocas prichddzania deti do materskej Skoly a odchadzania popoludni.
Subezne s nimi sa mézu uskutoCiovat aj vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti
podfa vyberu deti sa kladie doraz na uplatfiovanie ich individuélnych zujmov a potrieb.

Pohybové a relaxacné cvicenia sa realizuje kazdy den v uréitom ¢ase zasadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti, pripadne
vonku). Patri k vopred pldnovanym Cinnostiam. MéZe sa zaradit aj viackrat v priebehu diia a mdZe sa
realizovat tak v interiéri (herfia, telocviCia), ako aj v exteriéri materskej Skoly (Skolsky dvor, terasa,
ihrisko a. i.).

Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie planovanych vzdelavacich
obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa vytvara nosny priestor na
postupne dosahovanie vykonovych S$tandardov. Vzdelavacie aktivity sa zaraduju ako samostatna
organizacna jednotka alebo mézu byt sucastou vSetkych ostatnych dennych €innosti. St realizovane
ako individualne, skupinové alebo frontalne aktivity deti. Casove trvanie vzdelavacej aktivity musi
reSpektovat schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreanej aj vyznamnu zdravotnu funkciu. Stc¢astou pobytu
vonku sU najma spontanne pohybové aktivity, vofne hry podla vyberu deti a vychadzka mimo arealu
materskej Skoly. V rdmci pobytu vonku mézu byt zaradene aj vzdelavacie aktivity a zdravotne cvienie
tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa
kaZzdodenne, skrétit, ¢i Uplne vynechat sa mdZe len z dbvodu mimoriadne nepriaznivych
meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebne zabezpeCit
podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede.

Cinnosti zabezpeéujiice Zivotospravu sa zabezpetujl v pevne stanovenom &ase, pricom sa
odporiga dodrzat trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed, olovrant). Cas
podavania jedla sa stanovuje podfa podmienok prevadzky materskej $koly.

Odpocinok sa zaraduje po obede, priom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne trvanie
odpocinku je 30 minut. Nesmie sa naru$at realizaciou kruzkovej ¢innosti.
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4.17. Organizacia v Satniach

Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby, ktori po vstupe do budovy
materskej Skoly pouziju ochranné navleky. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu v spolupréaci
s uCitelkami deti k samostatnosti a k poriadku. Za poriadok v skrinkach a esteticku Upravu Satne
zodpoveda ucitelka prislusnej triedy, za hygienu pani upratovacka a Skolni¢ka podfa pracovnej napine.
Za bezpecnost deti pri obliekani a vyzliekani a pri realizacii edukacnych aktivit mimo triedy zodpoveda
ucitelka prislusnej triedy.

Pocas pripravy na pobyt vonku a pri prichode z neho, pomahaju 3-4 roénym detom pri obliekani
a vyzliekani prevadzkovi zamestnanci. Pred odchodom zo Satne ucitefky skontrolujd, &i si deti odloZili
do skrine vSetky veci. UCitelky nenechavaju deti samé bez dohladu v $atni. Pokial sa uCitelka pripravi
na pobyt vonku, poZiada prevadzkového zamestnanca, aby dohliadol na deti. VSetky osobné veci deti
lobuv na prezutie, pyzamo, nahradné oblecenie/ sa odporuca rodicom deti oznacit menom dietata.
Odporuca sa priniest dietatu pohodiné obleCenie na prezle¢enie do triedy a na prezutie vhodnu obuv
(ortopedické sandale, klasické papuce).

Dieta preberie ucitelka pri vstupe do triedy, kedy sa mu individuélne venuje. Kazdé dieta ma
svoju skrinku. Do skriniek rodi¢ia neodkladaju detom jedlo, ovocie ani sladkosti. Za poriadok
v skrinkach a vlastné hraCky zodpoveda rodic, tiez za stéle pripravené nahradné obleCenie pre pripad
znecistenia a premocenia.

Za esteticku uroven Satne zodpoveda ucitelka prislusnej triedy, dohliadne, aby rodicia a deti na
skrinky nelepili nalepky. Za hygienu v Satni zodpoveda urCeny nepedagogicky zamestnanec a za
uzamknutie vchodov zodpoveda p. Polakova Marie a p. Condenarova Vlasta.

4.18. Organizacia v umyvarni

VSetky triedy maju samostatnu umyvaren. Je prispdsobena detom a hygienicky udrziavana.
Kazdé dieta mé svoj uterak, hreben. Deti sa v umyvarni zdrziavaju len v pritomnosti ucitefky, ktora ich
uci zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. StarSie deti (lienky, motyliky, svetlusky,
mravCekovia, vCielky) si pravidelne po obede umyvaju zuby. ZubnU kefku zékonny zéstupca dietata
pravidelne vymiefia. Zasobniky na a mydlo dopifia prevadzkovy zamestnanec. Vesiaky na uteraky a
policky na pohare so zubnou kefkou sU oznaCené pre kazdé dieta. Prevadzkovy zamestnanec
zodpoveda za:
- za denné Cistenie a dezinfekciu poharov
- za pravidelne udrziavanu suchu podlahu a hygienu umyvarne
- za dennu dezinfekciu priestorov umyvarne a zariadeni

Hygienické vreckovky na hygienu nosa deti a mokré hygienické vreckovky prinaSaju zakonni
zastupcovia deti ucitefkam, ktoré ich odkladaju pre potreby danej triedy. Deti sa v umyvarni zdrZiavaju
len za pritomnosti ucitelky, ktora ich u¢i zakladnym hygienickym nadvykom a sebaobsluhe. Za celkov
organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej triedy. Uteraky
su detom vymiefdané pravidelne raz za tyzden. Za pravidelnu pripravu uterakov, mydiel a suchu
podlahu zodpoveda uréena prevadzkova pracovnicka.

UCitelka zodpoveda za hygienu deti, ich Cisty a upraveny zovnajSok. Vedie deti k spravnemu
pouZivaniu hygienického zariadenia, umyvaniu a spravnemu utieraniu ruk.
Znecistené deti preobliekaju a umyvaju nepedagogicki zamestnanci.

4.19. Organizacia v jedalni
Deti sa stravuju v dvoch zmenéch, v dvoch jedalfiach, ¢im je zabezpeCena zniZena hlu¢nost
v priestoroch jedalne a dosiahnuta vyssia kultira stolovania.
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UCitelka zodpoveda za bezpecnost deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu si
zakladnych néavykov kultirneho stolovania. Uplatiuje individuéiny pristup. UCitelka dieta nendti jest.
Prikrmovanie dietata je mozne len po osobnom dohovore so zakonnym zastupcom. 3-4 rocne deti
pouzivaju lyZicu, 4-5 ro¢ne deti od pol roka vidlicku a 5-6 ro¢ne deti cely pribor.

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy zodpoveda veduca $kolskej jedalne.

Formou jedalnych listkov (k dispozicii su na informacnych systémoch v Satniach a na webe
materskej Skoly) informuje zakonnych zastupcov o podavanej strave. Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR
¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez nie je povolene
donasat stravu, ovocie ani napoje, okrem deti, pri ktorych sa podla posudenia lekara vyZaduje osobitne
stravovanie. V takom pripade je zakonny zastupca povinny predloZit potvrdenie od odborného lekéra s
vypisom potravin, ktoré sa nesmu dietatu podavat, a danu zéleZitost konzultovat s vedlcou Skolske;
jedalne. Rovnako nie je pripustne doZadovat sa pre dieta podavania inych potravin a népojov, ako su
v dany deri stanovene v jedalnom listku.

Skolské jedaleft moze pri urditych diagndzach deti poskytovat aj diétne stravovanie. Diétne
stravovanie je nutne riesit individudlne s veducou $kolskej jedalne na zéklade potvrdenia od lekéra,
ktora o danej skutoCnosti informuje riaditelku Skoly, riaditefka zabezpeci, aby o danej vynimke boli
informovane ucitelky, ktorych sa tato skutoénost tyka.

V Case obeda dohliada na spravnost stolovania ucitelka z rannej zmeny, ktora stoluje az po odovzdani
deti uCitefke z odpoludniajSej zmeny. Za Cistotu stolov a jedalenského riadu zodpovedaju zamestnanci
Skolskej jedalne. Za Cistotu ostatnych priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

Za esteticku upravu jedalne zodpovedaju poverene ucitelky.

BLEE = JLTE I = 153

4.20. Organizacia pitného rezimu

Pitny rezim zabezpecuje materska Skola v spolupraci so Skolskou jedalfiou. Detom je podavana
pitnd voda v priestoroch Skolskej jedalne, ale aj v triedach, prostrednictvom &apovacich flia$ na tento
ucel ur€enych. Za podavanie pitného rezimu v Skolskej jedalni, primeranu teplotu vody, Cistotu poharov
zodpoveda povereny zamestnanec Skolskej jedalne. Za manipulaciu a Cistotu poharov v triedach
zodpoveda urCeny spravny zamestnanec. Pohére sa denne umyvaju v umyvacke v Skolskej kuchyni.
Pohare do $kolskej jedélne denne odnesie na umytie poverend upratovatka. Zamestnanci su
oboznameni s podavanim pitného rezimu a dbaju na jeho dodrZiavanie

Pocgas pobytu vonku je prisun tekutin zabezpeéeny pomocou WATERLOGIC, ktory je priamo
napojeny na vodovodnu siet a kedykolvek poskytuje detom i dospelym filtrovan vodu alebo formou
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nadob na pitnu vodu. S obsluhou automatu pomaha detom vzdy ucitelka. Po vydani pitného reZimu
detom je WATERLOGIC vypnuty z elektrického pridu. Dalou moznostou je vyuzit pitndi fontanu na
obidvoch Castiach Skolského dvora, ktora je napojena na vodovod a dostupna vSetkym detom pocas
pobytu vonku.

Zakonny zastupca nema povolene nosit' do materskej Skoly sladené napoje, dzusy, ¢aje
a pod.

4.21. Organizacia v spalni

Kazdé dieta ma svoje 16zko v miestnosti upravenej na spanok deti. UCitefka zabezpeCi
pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti.

Dieta sa prezlieka do pyZzamka, ktoré peru rodicia 1 x tyzdenne. Pri prezliekani pomahaju v najmladse;
vekovej skupine nepedagogicki zamestnanci. Veci sa ukladaju na stolicku, papucky méa dieta pri
lezadle. Dieta nesmie chodit bosé. Ucitelka je v triede po cely ¢as odpocinku, venuje sa individualinemu
$tudiu, priprave pomocok, pripadne inym Cinnostiam suvisiacim s vychovno-vzdelavacou c¢innostou.
Db4, aby bolo dieta zakryté. V letnych horucich drioch sa deti prikryvaju iba navliekou.

Uplatiuju sa rézne formy odpoludriajSieho odpocinku deti (odpocinok je SirSi pojem, nestotoziuje sa
automaticky so spankom). Pri ukladani deti na odpocinok uditefka vytvara v spalni intimnu citov(
atmosféru, kde mé svoje miesto rozpravanie a Citanie rozpravok, spev uspavaniek, alebo pocuvanie
reprodukcii.

UCitelky poCas odpocCinku od deti neodchadzaju a nenechavaju ich bez dozoru. Individualne
pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Venuju sa innostiam zameranym na edukacné
aktivity, grafomotorickym cviéeniam a pod. Vedu deti k poriadku a uloZeniu si svojich veci. Detom v
najstarSej vekovej skupine sa odpocinok pocas roka postupne skracuje, az na 30 minut (nie vSak
menej). Volny ¢as sa vyuziva na oddychové aktivity. NajdihSie odpocivaju deti vo veku 2-3, 3-4 rocné,
okolo 2 pripadne 2,5 hodiny. UCitelka dohliadne na Upravu zoviajSku deti po spanku (pozapinat
gombiky, ucesat...). Po spanku daju do poriadku spalfiu nepedagogicki zamestnanci. Nepedagogicki
zamestnanci su zodpovedni aj za prezliekanie bielizne — kazdy treti tyzden.

4.22. Organizacia na schodisku

Schodiska na 1. poschodie vyuZivaju deti v priebehu dia takym spdsobom, Ze pri hromadnom
presune po schodisku si ucitelka zoradi deti do paru. Deti sa pri chddzi pridfzaju zabradlia. Pri
schadzani zostupuje ucitelka poslednd, pri chddzi nahor tiez posledna. V pripade stretnutia dvoch tried
na schodoch, trieda deti ktoré su iba nastupené, da prednost tym, ktoré uz po schodoch idu. V pripade,
Ze sa stretnu v polovici, starSie deti ostanu stat, pokym mladSie neprejdu.

4.23. Organizacia pocas pobyt vonku

Na pobyte vonku sa pinia ulohy prispdsobené pobytu deti v prirode. Obsahuje pohybové, hrové,
edukacné aktivity, vychadzky. Pocas pobytu deti vonku je ucitelka povinna zabezpecit plnohodnotnu
¢innost, venuje detom zvySenu pozornost, musi mat prehlad o detoch, dbat na ich bezpecnost,
dodrziavat poziadavky bezpeCnosti a ochrany zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecne z&vaznych
pravnych predpisov a pokynov riaditelky Skoly.
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Organizacia na $kolskom dvore M3 Bohrova

Vychadzky i " d podl'a aktua dmi
Triedy Vel'ky dvor Maly dvor | Dopravné ihrisko - dvor
Ghld pondelok - piatok
/\ ) 9,30 - 11,00hod
'. _‘ pondelok -piatok
= 9,30 - 11,0 hod
r ¥ v

&

pondelok - piatok
9,30 - 11,00hod

pondelok - piatok
10,00 - 11,30hod

pondelok
11,00 - 11,25hod

¥

pondelok - piatok
10,00 - 11,30hod

Stvrtok
11,00 - 11,25hod

Pondelok - piatok
10,00 - 11,30hod

Streda
11,00 - 11,25hod

&

pondelok - piatok
10,30 - 12,00hod

utorok
11,00 - 11,45hod

&

pondelok - piatok
10,30 - 12,00hod

piatok
11,00 - 11,45hod

Vymena na dvore v ramci tried po dohode moZna

PoCas pobytu vonku, ktorého suCastou moéze byt aj vychadzka je zodpovedny jeden
pedagogicky zamestnanec a podfa potreby aj dal§i zamestnanec materskej Skoly najviac za 21 deti vo
veku dva az Sest rokov a 22 deti vo veku pat az Sest rokov.

Pri vy$§om pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (sankovanie, vylet,
spoloCenské udalosti, vSetky podujatia mimo arealu materskej Skoly), riaditelka (ucitelka poverena
zastupovanim) zabezpeci dalSieho pracovnika materskej Skoly alebo ini plnoleti osobu, ktora pod
vedenim ucitela dba na bezpecnost deti. S triedou deti mladSich ako tri roky a deti vo veku od troch do
Styroch rokov sa uskuto¢ni vychadzka len v pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pri hrach pripravi ucitelka dostatok hracCiek, pomdcok na pobyt vonku, vedie deti k ochrane
prirody a prostredia. Zodpoveda za svoju triedu, v pripade nebezpecenstva zasiahne ktorakolvek
ucitefka. V pripade potreby dietata ist na toaletu, odchddza s dietatom jedna ucitelka, ostatné
zabezpecCia dozor nad detmi.

Deti chodia von za kazdého poCasia, minimélne na 2 hod. denne. Je na zvaZeni uCitelky aku
formu pobytu vonku si zvoli - vychadzka, vychadzka s pozorovanim, hrové €innosti na Skolskom dvore,
pripadne v blizkom okoli.

Odpoludniajsi pobyt deti vonku sa uskutoCfiuje najma v obdobi, ked je moznost prevzatia
dietata z materskej Skoly zo Skolského dvora (jar, leto, svetlo).

Na Skolskom dvore musi mat’ ucitelka prehlad o detoch a z toho dovodu sa s detmi zdrziava na
vopred urenom priestranstve. Pobyt deti vonku uCitelka organizuje tak, Ze sa pohybuje v blizkosti deti.
Deti musia mat dostatok hraciek, pripadne telovychovného néradia, ¢i nacinia.

Na zahrade sa treba s detmi hrat a prispdsobit k tomu aj oblegenie uciteliek. Po odchode zo
Skolskeho dvora skontroluju ucitelky, ¢i nenechali v areéli pomdcky, ktoré

vyuzivali na pobyte vonku, v odpoludiajSich hodinach zodpoveda za odloZenie pomdcok
ucitelka, ktora ma kone¢nu sluzbu.

UCitelka zodpoveda za bezpecnost prostredia, v ktorom sa deti hraju. Ak ide uCitefka na dlhSiu,
alebo vzdialenejSiu vychadzku, vezme si so sebou prenosnu lekarni¢ku. Pri prechode cez vozovku
musi mat ucitefka obleCenu reflexnu vestu, ako aj prva a posledna dvojica deti v zastupe. Pri prechode
cez vozovku dbd, aby previedla deti cez cestu bezpecne. UCitelka vchadza do vozovky prva, postavi do
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stredu komunikacie zastavi dopravu, az potom prevedie deti na druht stranu komunikacie. Ucitelka
stoji v strede komunikacie, pokial neprejde posledné dieta. Vozovku opusta posledna.

Ugitelky dodrziavaju dizku pobytu vonku podfa denného poriadku. Pobyt vonku uskutoéfiuje
ucitefka denne, za kazdého pocasia.

Pobyt vonku sa neuskuto¢riuje pri velmi silnom narazovom vetre, pri silnom dazdi, v burke a

ked je teplota vzduchu nizSia ako —10°C. V letnom obdobi ( jul, august) ucitelky vyuzivaju Skolsku
zahradu od 9.00 h ( v pripade priaznivého pocasia).
V Case od 11.00 h do 15.00 h sa deti zdrZiavaju v budove z dévodu intenzivneho slne¢ného Ziarenia.
V ostatnom &ase musia ucitelky zabezpeCit slneéniky, osvieZzovanie vodou, dbaju na pitny rezim.
Z dévodu bezpecnosti deti a prehfadnosti su rodiCia povinni po prebrati svojho dietata od ucitelky
opustit areal MS a v lethom obdobi $kolsku zahradu spolu s dietatom.

V zimnom obdobi uCitelky dbaju na bezpecénost deti a zvySenl pozornost venuju spravnemu
obleceniu deti. V pripade, ak po pobyte vonku maju deti mokré obleCenie, zabezpecia jeho vysusenie v
priestore Satne, pripadne triedy.

Z bezpec€nostnych dovodov nepedagogicki zamestnanci denne zametaju beténové plochy a
rano prehliadaju Skolsku zahradu — uzatvorenie uzaverov a hydrantov, odstranenie inych nebezpecnych
predmetov. V letnych mesiacoch pomahaju pri priprave hadic na otuzovanie, vynasaju sinecniky, pitny
rezim. Zodpovedaju za Cistotu dvora (pozametany, pohrabany a poliaty piesok, polievaju chodniky).
Upravu zelene, travy na kolskom dvore zabezpeéuje SSS a SZ.

Ak pobyt vonku prebieha aj popoludni na Skolskom dvore a pani ucitefky pouziju hracky (hracky
do piesku, futbalové brany, ...) je kazda ucitefka povinna hracky, ktoré pouzila jej trieda odloZit na
miesto.

Rodi¢, ktory berie svoje dieta zo Skolskej zahrady je povinny opustit' zadhradu ihned’, z dévodu
prehladu uéitelky o detoch, za ktoré zodpoveda.

4.24. Organizacia krizkovej ¢innosti

Zaujmové aktivity (kruzky) sa v materskej Skole realizuju s prihliadnutim na usporiadanie
dennych cinnosti, na epidemiologicku situaciu ana prevadzkové moznosti materskej Skoly v
popoludiajSich hodinach. Kruzkova cEinnost sa organizuje na zaklade informovaného suhlasu
zakonného zastupcu. VyucCovanie anglického jazyka, nemeckého jazyka, kruZok ludového tanca
zabezpecuju cudzi lektori..

Vyucovanie anglického jazyka

Na zéklade poZiadavky zakonnych zastupcov a pisomnej prihlasky sa v materskej Skole
organizuje nadstandardné vzdeldvacia €innost' - vyuCovanie anglického jazyka. VyuCbu zabezpedluje
vzdelavacia ustanovizen.
Uskutoiuje sa 2 x v tyZdni v popoludnajSich hodinach podfa dohody s riaditelkou materskej Skoly a
lektorkou jazyka. VyuCovanie cudzieho jazyka zabezpeCuje odborny lektor, ktory zodpovedd za
bezpecnost deti. Poplatky zakonni zastupcovia uhradzaju postovou poukazkou vzdelavacej agenture.

VyuCovanie nemeckého jazyka

Na zaklade poZiadavky zakonnych zastupcov a pisomnej prihlasky sa v materskej Skole
organizuje nadstandardna vzdelavacia ¢innost - vyu¢ovanie nemeckého jazyka v spolupraci s nadaciou
Volkswagen Slovakia. Vyucbu zabezpecuje externy lektor.
Uskutociuje sa 2 x v tyZdni v popoludiajSich hodinach podla dohody s riaditelkou materskej Skoly a
lektorkou jazyka. VyuCovanie cudzieho jazyka zabezpeluje odborny lektor, ktory zodpoveda za
bezpecénost deti.
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KruZok ludovych tancov

Na zéklade poziadavky zakonnych zastupcov a pisomnej prihlaSky sa v materskej Skole
organizuje nad$tandardna vzdelavacia Cinnost - vyuCovanie fudovych tancov. Vyuébu zabezpeluje
externy lektor.
UskutoCruje sa 1 x v tyZdni v popoludnajSich hodinach podfa dohody s riaditelkou materskej Skoly a
lektorkou kriZku. Vyu€ovanie zabezpecuje odborny lektor, ktory zodpoveda za bezpec€nost deti.

4.25. Organizovanie Sportovych aktivit, vyletov a exkurzii

Materska Skola mdZe organizovat vylety, exkurzie, saunovanie, Sportovy vycvik a dalSie aktivity
len s informovanym pisomnym suhlasom zakonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatefom.
Pri aktivitach, ktoré su si¢astou edukagnej &innosti v MS, a ktoré si vyzaduji zvySeny dozor (plavanie,
saunovanie, lyZiarsky vycvik, vylety a exkurzie), riaditelka alebo fiou poverena zastupujica ucitelka
zabezpeti pocet pedagogickych zamestnancov v zmysle § 4 ods. 4 vyhlasky MS SR €. 541/2021, Z. z.
0 materskej Skole takto:

a) v Skole prirode jeden ucitel najviac desat deti,

b) vylet alebo exkurzia dvaja pedagogicky zamestnanci a jedna poverena osoba pocet deti podla § 28
0ds.9 zakona,

C) pri saunovani je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) Sportovy vycvik jeden ucitel materskej 8koly najviac desat deti,

e) dalSie aktivity sulade so Skolskym vzdelavacim programom jeden pedagogicky zamestnanec a jedna
poverena osoba najviac desat deti.

Organizovanie Sportovych kurzov je podmienené poctom deti na externého lektora v zmysle
vyS$Sie uvedenej vyhlasky o materskych Skolach. Ak vedu tieto aktivity externi lektori, ucitelka
zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (cestuje spolu s detmi, zabezpeCuje dozor vo
vyhradenom priestore pri vyzliekani, prestvani a vykonavani hygieny, odprevadza deti na toaletu). V
priebehu samotného kurzu zodpovednost za deti preberaji vyudujuci (tréneri, lektori), nakolko su deti
rozdelené do menSich skupin a CiastoCne rozptylené. V priebehu vycviku od deti ucitefka neodchadza,
je napomocna detom a lektorovi. Pri organizovani tychto aktivit sa prihliada na roéné obdobie. Sportové
kurzy deti je mozné realizovat iba na zaklade informovaného suhlasu zakonného zastupcu kazdého
zuCastneného dietata.

Vlylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden den
prihliadnutim na bezpeéné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpeéenim teplého obeda
pre deti. Pred uskutodnenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditelkou MS
organizacne zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit, zabezpeci vypracovanie pisomného Zaznamu
0 organizatnom zabezpecCeni $kolskej akcie. Sucasne zabezpeci informovany suhlas z&konnych
zastupcov deti. Sucastou zaznamu je poucenie zuCastnenych osdb a deti o bezpe€nosti a ochrane
zdravia. Pisomny zaznam potvrdia vSetky dospelé zucCastnené osoby svojim podpisom. Poistenie deti je
zabezpeCené na cely rok so Specifikiciou na aktivity mimo vychovno-vzdelavacieho zariadenia.

Na vylety a exkurzie s detmi mozno pouzit verejnu dopravu. Verejn dopravu mozno vyuzit len
so sthlasom riaditelky MS s prihliadnutim na okolnosti, podmienky a pocet pritomnych deti. Verejnu
dopravu nie je mozné vyuZivat situacne bez pripravy Zaznamu o organizatnom zabezpeceni Skolskej
akcie a zabezpecCenia Informovaného suhlasu zakonnych zastupcov deti. Na prepravu deti sa vyuziva
najma zmluvna preprava, ktoru zabezpecuije riaditelkou povereny zamestnanec. Z dévodu bezpecnosti
deti sa vyuziva autobus s bezpe¢nostnymi pasmi.

4.26. Organizacia materskej skoly po¢as prazdninového rezimu

O prevadzke MS pogas $kolskych prazdnin rozhoduje MU-Petrzalka OPaPV. Prerusenie
prevadzky MS oznami riaditelka oznamom spravidla dva mesiace vopred na nastenkéch v jednotlivych
$atniach a na web stranke MS. Pedagogicki zamestnanci v priebehu kolského roka, pred jednotlivymi
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$kolskymi prazdninami zistia predbezny zaujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do MS v tomto
¢ase (na nadu MS i nahradnd MS).

V ¢ase vianoénych prazdnin bude prevadzka MS preru$ena na ¢as, ktory bude vopred pisomne
prerokovany so zakonnymi zastupcami a so suhlasom zriadovatefa na zaklade zistenia poctu
prinlasenych deti v uvedenom termine. V tomto ¢ase si zamestnanci $koly budu Cerpat dovolenku,
pripadne nahradné volno.

Pokial dieta bude navstevovat nahradnu matersku Skolu poCas prézdnin zavazuje sa zakonny
zastupca dodrziavat Skolsky poriadok danej $koly, v defi nastupu do MS podpisat vyhlasenie
0 bezinfek¢nosti, poskytnut splnomocnenie na preberanie dietata inou osobou a dodat’ képiu karticky
poistenca.

V &ase jesennych, jarnych alebo velkonoénych $kolskych prazdnin prevadzka MS nie je

Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov, v pripade nizkej dochadzky deti do MS (menej ako
10 deti v triede) riaditelka mdze rozhodnut o spajani tried. Pri rozhodnuti o spajani tried sa dba na
zabezpecCenie kvalitnej vychovy a vzdelavania. Pripadny nadbytok zamestnancov v takomto pripade
riaditelka rieSi Cerpanim nahradného volna, dovolenkou, pripadne inou €innostou. V pripade prerusenia
prevadzky v niektorej triede z dévodu nizkeho poctu deti alebo nepritomnosti uciteliek sa deti presunu
do zvySnych tried.

4.27. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole
Studentky strednych a vysokych 3kl ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditelky materskej Skoly.
Riaditelka Skoly:
« oboznami Studentky o predpismi BOZP na pracovisku, o om vypracuje pisomny zaznam
s podpismi poucenych
« oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom $koly a $kolskou dokumentaciou
« zadeli Studentky do tried

4.28. Prispevok na ¢iasto¢nu thradu vydavkov za pobyt dietat'a v materskej Skole

S ucinnostou od 1.9.2008 vysku prispevku za pobyt dietata v materskej Skole zriadenej obcou
urCuje zriadovatel vSeobecne zavaznym nariadenim.( zakon ¢. 245/2008 Z.z., §28 ods. 5) zriadovatel.
VSeobecne zavazné nariadenie mestskej Casti Bratislava-Petrzalka €. 15/2020, ktorym sa meni a
dopifia Véeobecne zavdzné nariadenie &. 1/2012 zo dia 17.04.2012 o ureni vysky prispevku a
sposobe jeho platby na Ciastoéni uhradu nékladov v Skolach a Skolskych zariadeniach v
zriadovatelskej posobnosti mestskej Casti Bratislava-Petrzalka v zneni vSeobecne zavazného
nariadenia ¢. 4/2013, ¢&. 3/2015, €. 4/2019, €. 7/2019, ¢&. 15/2019. €. 18/2019 a ¢&. 2/2022 v sulade so
zakonom &. 390/2011 Z. z., ktorym sa meni a dopifia zakon & 317/2009 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov a ktorym sa
menia a dopifiaju niektoré zakony Miestne zastupitelstvo mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka schvaluje
toto vSeobecne zavazne nariadenie mestskej Casti Bratislava-Petrzalka.

Za pobyt dietata v materskej Skole od 1. januara 2021 prispieva zakonny zastupca dietata
(alebo ostatné osoby, ktorym bolo dieta zverené do osobnej starostlivosti) mesaéne na jedno dieta
prispevok vo vyske 40,- €/ mesiac/dieta“)

Prispevok uhradza rodi¢ materskej Skole vopred, najneskér do 10. dha v prisluSnom
kalendarnom mesiaci. Zakonny zastupca dietata dostane prideleny variabilny symbol, pod
ktorym bude uhradzat' prispevok za pobyt dietata v materskej Skole na ucet. Pokial dojde
k nezrovnalostiam v platbach, alebo reklamacii zakonny zastupca bude komunikovat
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s pracovnikom MC Petrzalka, kde uvedie prideleny variabilny symbol dietata. Rodi¢ je povinny
prispevok uhradit' v uvedenom termine.

Prispevok v materske] $kole sa neuhradza za dieta ak:

a) ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b) rodi¢ dietata predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je poberatefom davky
v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi podfa osobitného predpisu,

C) je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia sudu,

d) ma preruSenu dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo vaznych rodinnych dévodov preukazatefnym
spbsobom,

e) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapriCinena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi dévodmi; v tychto
pripadoch uhrédza zakonny zastupca pomernu ¢ast uréeného prispevku.

PoCas dochadzky dietata do materskej Skoly v Case letnych prazdnin rodi¢ uhradza plnu vysku
prispevku. Pomernu Cast uréeného prispevku uhradza rodi¢ v pripade, Ze bola prerusena prevadzka
materskej Skoly zapriCinena zavaznymi dévodmi zriadovatela bez mozZnosti zaradenia dietata do
nahradnej materskej $koly.

4.29. Poplatok za stravovanie

1) Skolska jedalei, ktorej zriadovatefom je mestské Gast Bratislava-Petrzalka, poskytuje stravovanie
detom a Ziakom za CiastoCnu uhradu nakladov, ktoré uhradza zakonny zastupca vo vySke nakladov na
nakup potravin podla vekovych kategérii stravnikov v nadvaznosti na odporuc¢ané vyzivove davky.
Zakonny zastupca CiastoCne prispieva aj na uhradu reZijnych nakladov.

2) VySku nakladov na nakup potravin podla vekovych kategérii stravnikov ur€uju finanéné pasma na
nakup potravin na jedno jedlo. Su stanovené Ministerstvom $kolstva, vedy vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky.

3) PInu stanovent sumu Uhrady za stravu uhradza:

a) zékonny zastupca za neodobratl stravu v danom stravovacom dni, ak neodhlasil dieta alebo
Ziaka najneskor do 7.30 h pracovného dna z poskytovania stravy v Skolskej jedalni v danom
stravovacom dni,

b) Nepritomnost' dietata a odhlasenie zo stravy je zakonny zastupca povinny oznamit
vopred, najneskér do 7,30 h pracovného dia cez aplikaciu Edupage, pripadne telefonicky
alebo osobne. Ak sa tak nestane, rodi¢ plne hradi stravnu jednotku, ktoru dieta obvykle
odobera; v prvy dei choroby méze zakonny zastupca obed pre dieta odobrat’

5) Zakonny zastupca dietata alebo ziaka a uhradza prispevok na reZijné naklady vo Materska $kola -
zakonny zastupca dietata uhradza prispevok na reZijné naklady vo vyske 12 € na dieta pauséalne za
kalendarny mesiac. Diétne stravovanie zabezpe€ované individualne donaskou do zariadenia v sulade
s osobitnym predpisom:

- na zaklade predlozenia potvrdenia lekara Specialistu o potrebe diétneho stravovania, zakonny
zastupca uhradza prispevok na rezijné naklady za dieta navstevujice MS vo vyske 6 €/ mesiac

6) Prispevok, ktory uhradza zékonny zastupca dietata alebo Ziaka vo vyske nakladov na nakup potravin
podlia vekovych kategérii stravnikov v nadvaznosti na odpori¢ané vyzivové davky a prispevok na
CiastoCnu Uhradu rezijnych nakladov, je urCeny za kazdy stravovaci den nasledovne:
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Bezni stravnici - finanéné pasmo na nakup potravin podla vekovych kategorii stravnikov

Druh Vekove Néklady na nakup potravin Spolu naklady | Prispevok ZZ na
Skoly kategorie na nakup rezijné néklady
desiata obed olovrant potravin
MS 3-6/T 0,46 1,18 0,31 1,85 12 €/mesiac

8) Zamestnanec MS v zriadovatelskej posobnosti mestskej ¢asti uhradza prispevok na rezijné naklady
vo vyske 10 €/mesiac/ 1 zamestnanca.

9) Rodi¢ dietata alebo Ziaka, ktory je poberatefom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v
hmotnej nudzi podla osobitného predpisu neuhradza vysku prispevku na rezijné néklady.

10) Prispevok na nakup potravin na jedno jedlo pre diet'a materskej Skoly je:
a) desiata 0,46 €

b) obed 1,18 €

c) olovrant 0,31 €

d) rezijné naklady 12,- €/mesiac

11) V pripade, ze zékonny zastupca do 30. diia predchadzajuceho mesiaca neuhradi vydavky na
stravovanie dietata, veduca Skolskej jedaine pri materskej Skole upozorni zakonného zéstupcu osobne,
alebo pisomne na tato povinnost, ktord mu prikazuje Skolsky poriadok materskej Skoly. V pripade
opakovaného porusenia tejto povinnosti zakonného zastupcu vedica SJ nahlasi tito skutoénost
riaditelke MS a bude problém rie$eny ako opakované zavazné poru$enie skolského poriadku materskej
Skoly.

V nadej MS sa vari a strava sa podava v SJ. O hygienu stolov sa staraji zamestnanci $kolskej
jedalne, ktoré su povinné viest deti ku kulture stravovania tym, Zze kazdé jedlo prestru v€as a kultirne.
Dodrziavaju vSetky hygienické predpisy. Denne umyvaju vSetok pouzity riad, vratane pitného rezimu.
Dl4Zku v jedélni umyvaju zamestnanci MS.

Zamestnanci SJ zabezpe&uju pitny rezim v triedach a pri pobyte vonku (v spolupraci s rodiémi ) tak, aby
boli uspokojené potreby deti v dostato€nom mnozstve. Vzdy rano pripravia pre kazdu triedu pitny rezim
(voda), ktory je potom v triede k dispozicii po¢as dia a v pripade potreby doplneny.

V triedach je na pitny rezim vyhradené miesto. Dzban s poharmi a tackou musia spifiat vsetky
naroky na hygienu. Ucitefka zodpoveda za podavanie népoja, podla potreby dietata, napoj podava len
v Cistych poharoch (1 pohér - 1 dieta). V lethom obdobi dba o zvySené podavanie napojov. Do 8.00 h
uitelka zmapuje stav deti na triede, zapi$e do prehladu dochadzky a pripravi képiu do SJ.

Po 8.00 h zamestnankyfia SJ si v triede do pripraveného zosita zapise aktualny stav deti.

Ucitelky dbaju na kulturne stravovanie, podla potreby a zZelania rodi¢ov, deti dokrmujui. Deti
sa nesmu nutit' jest! Stravovanie musi prebiehat v kultdrnom, vkusnom a Cistom prostredi.
Zamestnanci SJ prestri kazdému dietatu tanier, pribor a pohar s napojom tak, aby dieta pogas jedenia
nemuselo vstavat od stola. Pri desiate a olovrante méa kazdé dieta svoj tanierik.

Polievku rozdava zamestnankyfia SJ. Hlavné jedlo rozdavaju zamestnanci SJ postupne tym
detom, ktoré zjedli polievku. Po ukonéeni obeda ucitelka dohliadne, aby dieta vypilo napoj posediacky.
Deti najmladSej vekovej skupiny jedia lyZicou, deti strednej vekovej skupiny vidlickou, v druhom polroku
deti strednej vekovej skupiny niektoré jedla celym priborom.

Deti najstarSej vekovej skupiny stoluji celym priborom. Je na zvazeni uditeliek, aby rozhodli, ako
budu deti stolovat, kedy méZzu jest deti iba vidlickou, pripadne lyZicou.
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4.30. Zabezpecenie diétneho stravovania

1) Ak si zdravotny stav dietata vyzaduje osobitné stravovanie a nemdze konzumovat stravu
pripravovant v SJ, zakonni zastupcovia dietata st povinni predlozit potvrdenie od odborného lekara —
Specialistu — napr. gastoenterologa, diabetoldga, imunoldga, atd.

2) Pri zabezpe€ovani stravy donaskou, zakonni zastupcovia dietata zabezpeCuju stravu po dohode
s riaditefom MS a ved(icou SJ na cely defi pobytu v zariadeni (dietatu v MS - desiata, obed, olovrant )
v zmysle § 3 ods. 5) pism. d) Vyhlasky ¢.330/2009 o zariadeni Skolského stravovania.

3) Za kvalitu a zdravotni nezévadnost hotového prineseného jedla dietata zodpovedaju zakonni
zastupcovia v plnom rozsahu.

4) Dieta, ktoré na zaklade potvrdenia od odborného lekara neméze konzumovat stravu pripravovanu
v 8J astravu mu zakonni zastupcovia zabezpeduju individualne, si zakonni zastupcovia povinni
vyplnit' tla¢ivo Oznamenie o individualnom zabezpeCovani stravy, ktorého sucastou je potvrdenie od
odborného lekara - Specialistu.

5) Diétnu stravu mdZu zakonni zastupcovia zabezpecovat individualne:

al donaskou do zariadenia — zakonnym zastupcom su uctované reZijné naklady v zmysle platného VZN
b/ dieta sa stravuje doma — zakonnym zastupcom sa rezijné naklady neuctuju

6) Zakonnym zastupcom tych deti, ktori maju narok na dotaciu, ale na zéklade potvrdenia odborného
lekara nemdzu konzumovat stravu pripravovani v SJ sa dotécia 1,20 € sa poukaze na Ucet zakonnych
zastupcov za kazdy odstravovany den, ked dieta bolo v Skole.

7) Dotacia sa preplaca na vSetky druhy diét, po splneni podmienok t.j. ak sa dieta zu¢astnilo vychovno
- vzdelavacieho procesu a zakonni zastupcovia doloZili potvrdenie od odborného lekara o diéte.

8) ReZijné naklady sa UCtuju v zmysle platného VZN €.15./2020 len tym zakonnym zastupcom deti,
ktori zabezpeCuju dietatu diétnu stravu donaskou do zariadenia vo vySke 6,- €/mesaéne. Ak zakonni
zastupcovia zabezpeCuju a podavaju diétnu stravu dietatu doma, rezijné naklady Skolska jedalen
neuctuje.

Zriadovatel Skolskej jedalne prehodnoti moznosti podavania diétnych jedal podla prevadzkovych
podmienok Skolskej jedalne, alebo sa podmienky pre podavanie diétnych jedal vytvoria. Zriad'ovatel
skolskej jedalne, ktora nema vhodné pracovné podmienky pre pripravu diétnych jedal, umozni
pre dieta donasku hotového jedla do Skolskej jedalne, v sulade s §8 odst.3, pism.
b, Vyhlasky MZ SR ¢€. 527 /2007 o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti
a mladez. Za zdravotni nezavadnost’ hotového jedla st zodpovedni zakonni zastupcovia.

Zamestnanci Skolskej jedalne su povinni pri priprave jedla dodrZiavat technologicky postup
pripravy jedal podia materialno-spotrebnych noriem, ktoré vydalo MSVVaS SR a sledovat predpisané
vyzivové davky. Skladba jedéalneho listka a jedlo, ktoré je detom vydavané v SJ musi spifiat nutricné
hodnoty. Kombinovanim konzumacie prinesenej stravy rodiémi a stravy, ktora je pripravena v SJ
nie je mozné odsledovat denné vyzivové davky a Skola nemoéze na seba prevziat' tuto
zodpovednost. Rovnako tak to plati pri odoberani niektorych zloZiek (napr. mlieka, muky ...) z jedla.
Také jedlo nespifia patriéné nutriéné hodnoty a takéto jedlo by $kolska jedaler, ktora diétnu stravu
nepripravuje nemala vydavat. Ziadny zakon toto zamestnancom neuklada, dokonca takymto postupom
zamestnanci SJ poruduju predpisy. Zariadenie $kolskej jedalne je zariadenie $kolské a nie
zdravotnicke. VyhlaSka 527/2007 o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez v
§ 8 ods. 3) pism. b) poskytuje moznost rodiCom zabezpecovat stravu pre dieta individuéine, ale len
v pripade, ze lekar Specialista vyda potvrdenie, Ze dieta vyzaduje osobitné stravovanie v inych
pripadoch sa strava do zariadenia MS nosit nembdze. Diétna strava v zariadenia MS v nasej
zriadovatel'skej pdsobnosti sa zabezpeéuje v MS Pifflova, v ZS je to ZS Cerysevského.

Nakolko sa rozmnozili poziadavky rodicov na odoberanie urcitych zloziek
z pripravovanej stravy detom (napr. mlieko, vajce, mika... ), upravili sa v MS pravidla podavania
takychto jedal. SJ je zariadenie Skolské a nie zdravotnicke a vydavana strava pre dieta musi
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§pir'1at’ nutriéné a vyzivové hodnoty, preto nie je mozné odoberat’ pozadované polozky zo stravy.
SJ nema na takéto nadstandartné sluzby podmienky.

Na zabezpedenie diétneho stravovania (donaska stravy z domu) st v jedalni MS Bohrova vytvorené
vhodné podmienky (k dispozicii je chladnicka a mikrovinna rara). Zakonny zastupca dietata prinesie
rano stravu na cely def v oznaCenych nadobach vhodnych do mikrovinnej rury (meno, desiata, obed,
olovrant), odovzda spravnemu zamestnancovi, ktory uloZi jedlo do chladni¢ky. Jedla sa zohrievaju
v prinesenych nadobach a dieta konzumuje priamo z nadoby, v ktorej bolo jedlo prinesené, aby neprislo
do styku s potravinami v Skolskej kuchyni. Po skonzumovani jedla sa nadoba zabali a dieta si ju odnasa
domov. Nadoby sa v materskej Skole neumyvaju.

Za kvalitu prinesenej stravy v plnej miere zodpoveda zakonny zastupca. Kazdu
poziadavku ohfadom stavovania dietata je zakonny zastupca dietata povinny prekonzultovat
s veducou Skolského stravovania a riaditelkou MS.

4.31. Spolupraca materskej skoly a skolskej jedalne
Veduca Skolskej jedalne spolupracuje s riaditelkou materskej Skoly:

o pri zabezpeceni pedagogického dozoru nad detmi poCas stravovania

e pri vychove k spoloCenskému spravaniu, k zasadam spravnej vyzivy, k hygiene pri stolovani a
odstranovani negativnych stravovacich navykov.

Jedalen materskej Skoly je usporiadana tak, Ze kazda trieda ma vyhradenu svoju Cast jedalne, kde
stoluju i ucitelky. Deti si navzajom neprekazaju a nevyruSuju sa. Za kvalitu a predpisané mnoZstvo
stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda veduca $kolskej jedalne. Zodpovedna je aj za spravny
chod kuchyne. Dalej zabezpeduje zistovanie poétu stravnikov denne a pitny rezim pre deti.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditelka materskej Skoly a ucitelky.
UCitelky vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stravovania, v maximalnej miere pritom
uplatiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitelka deti neustale usmeriiuje. Nendti ich vSak
jest nasilu. Pri stravovani mladSich deti poméhaju prikrmovat zamestnankyne Skolskej jedalne podla
Zelania zakonného zastupcu.

Detom sa denne podava desiata, obed a olovrant. Denny poriadok stravovania bol vypracovany tak,
aby medzi jednotlivymi jedlami boli cca 3 hodiny prestavky.

Jedalne listky zostavuje veduca S$kolskej jedalne spolu s vyu€enou kucharkou a su
oznamované na nastenkach v Satniach a na webovej stranke Skoly. V pripade zmeny stravy je veduca
Skolskej jedalne povinna vyznacit zmenu na jedalnom listku. Pri vSetkych vchodoch materskej Skoly su
nastenky Skolskej jedalne s jedalnym listkom a informaciami pre zakonnych zastupcov.

Veduca SJ vystavuje rodiéom $eky na hradu stravovania. Uhrada musi byt rodiémi uhradena vopred.
Odpocitanie stravného sa uskutocriuje s mesaénym oneskorenim.

Pripomienky, navrhy a staznosti zamestnancov MS a zamestnancov SJ adresovat zasadne
riaditelke MS.

Z hygienickych dovodov rodié nemoze vstupovat’ do priestorov SJ v éase podavania stravy.
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5. PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETi A

ICH OCHRANY PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACOIU

A NASILIM

Materska Skola je pri vychove a vzdelavani a pri ¢innostiach savisiacich s vychovou a vzdelavanim

je pov
[ ]

a)
b)
c)

inna:
prihliadat na zékladné fyziologické potreby deti a osobitosti vplyvajuce so zdravotného stavu
dietata (alergie, vrodené osobitosti). Zamestnanci MS s oboznadmeni so zdravotnymi
osobitostami deti. Triedni ugitelia zistuju pri nastupe do MS a pravidelne aktualizujii zdravotné
Specifika dietata podfa pokynov zékonnych zastupcov (alergie na potraviny a iné alergie,
ochorenia, akutny zdravotny stav dietata a prva pomoc). Tieto Udaje o zdravotnom stave
zaznamenavaju a aj aktualizuju v Evidencii alergii deti na potraviny a poskytnuti prvej pomoci.
vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych javov.
poskytnut' nevyhnutné informéacie na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti
viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doSlo poCas vychovno-vzdelavacej Cinnosti a pri
¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského Urazu vyhotovit zaznam o Skolskom
uraze. Prva pomoc poskytne dietatu ucitelka na mieste Urazu tak, ze zabezpeci dozor nad
ostatnymi detmi a zranenému dietatu ¢o najskor zabezpeci odborné lekarske oSetrenie. V
pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluZzbukonajuca ucitelka poZiada o privolanie rychle;
zdravotnickej pomoci a zakonnych zéstupcov deti ktorukolvek zamestnankynu a su¢asne dava
dietatu prvu pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici je povinnostou vziat fotoképiu
karty poistenca, ktora je su¢astou dokumentécie o dietati. Dieta sprevadza aZz do prichodu
rodicov, resp. jeho odovzdania ucitelke. Po prichode rodiCov uditefka (pri pobyte v nemocnici
SkolniCka/upratovacka) informuje rodiov a odovzda im lekarsku spravu z oSetrenia. Ugitelka
spise zaznam o Uraze podfa Metodického usmernenia MS SR & 4-2009/R k zavedeniu
jednotného postupu Skél, Skolskych zariadeni a vysokych 8kél pri vzniku registrovaneho
Skolského urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. VSetky Urazy aj drobné poranenia a
oSetrenia deti sa eviduju v zdzname urazov. UCitelka je povinna oznamit zakonnym zéstupcom
¢o sa stalo s dietatom (kedy, preCo a ako sa uraz stal) a informovat zéakonného zastupcu
dietata o Uraze a uskutocnenych opatreniach. Ugitelka informuje o traze riaditetku MS. Spise
zaznam o Skolskom uraze.
Uraz sa registruje podfa zavaznosti — registrovany Skolsky Uraz je uraz, ktory je dévodom
nepritomnosti dietata v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara trvajucej viac ako 3 dni
a materska Skola spie zédznam o registrovanom $kolskom Uraze (najneskér do 4 dni po
oznameni vzniku Urazu). K jeho spisaniu sa prizve zakonny zastupca dietata.
neregistrovany $kolsky (raz je Uraz, ktory je dévodom nepritomnosti dietata v MS na zéaklade
stanoviska oSetrujuceho lekara trvajucej menej ako 4 dni, alebo ak neddjde k nepritomnosti
dietata v MS, ale dojde k poskodeniu zdravia Grazom — Uraz je evidovany v zoSite poraneni.
(Pri vzniku Grazu postupovat v zmysle Metodického usmemenia MS SR ¢&. 4/2009-R z
11.02.2009). Ucitelka je povinna oboznamit rodia s urazom (kedy, pre¢o a ako sa Uraz stal,
ako bolo dieta oSetrené), odovzdat mu lekarske potvrdenie.
Podla § 24 ods. 6 zakona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zakonov méze byt v MS umiestnené len dieta, ktoré:
je spOsobilé na pobyt v kolektive,
ktoré neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
nema nariadené karanténne opatrenie.
potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ockovani, vyda
zakonnému zastupcovi dietata vieobecny lekar pre deti a dorast na Ziadost o prijatie dietata
do materskej Skoly. Pri prvom vstupe dietata do materskej Skoly predklada zakonny zastupca
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Pisomné vyhlasenie otom, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema
nariadené karanténne opatrenie. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den. V zaujme
ochrany deti a zamestnancov MS zakonny zastupca dietata predklada po skonéeni ochorenia
(parazitarneho ochorenia- v§i, hlisty a i., respiratné ochorenia- ovCie kiahne, pneumokoveé
infekcie, invazivne pneumokokové infekcie, invazivne meningokové infekcie, chripka a akutne
respiracné ochorenia, ¢revné ochorenie) potvrdenie pediatra 0 moznosti zalenenia dietata do
skupiny deti.

ak dieta pocas dna ochorie, ucitelka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje
zakonného zastupcu dietata, respektive splnomocnenu osobu.

elektrické spotrebiCe, vypinaCe, zasuvky a elekirické vedenie musi byt zabezpecené proti
moznosti pouZitia detmi.

v zaujme ochrany deti pred socialno-patologickymi javmi su ucitefky povinné monitorovat
zmeny v spravani dietata a monitorovat’ priznaky a prejavy, ktoré ohrozuju psychicky vyvin
dietata, v pripade podozrenia vyskytu tyrania, zanedbavania a zneuZivania dietata kontaktovat
intitcie-  policiu, centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie,
zdravotnicke zariadenie, urad prace socialnych veci a rodiny.

vo vyucbovych aktivitach vyuZivat réznorody material a nastroje pod dohladom ucitelky, v
aktivitach aktivizovat a skvalitnovat’ spdsobilost manipulovat s nastrojmi bezpecne vzhladom k
ochrane svojho zdravia a zdravia inych.

z dovodu ochrany deti pred socialno-patologickymi javmi sa v materskej Skole nepovoluje
predaj vyrobkov a reklama, ktoré by mohli ohrozit zdravie deti a ich psychicky a moralny vyvin.
fotografovanie, audio a video nahravky deti pre potreby prezentacie MS, prezentacie webovej
stranky MS a tvorby dokumentacie sa uskuto&fiuje iba s pisomnym vyjadrenim zakonného
zastupcu dietata.

prevadzkovi zamestnanci dbaju, aby budova bola uzamknuta, s vynimkou Casu spristupnenia
budovy rodi¢om, Ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat po budove bez sprievodu
zamestnanca Skoly.

pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci Skoly pravidelne realizuju kontrolu nabytku,
pomdcok, hradiek, techniky a vybavenia MS z hladiska ochrany deti a zamestnancov a
pripadné zavady ihned oznamia riaditefovi Skoly a eviduju do zaznamu pri dochadzke
zamestnancov Skoly. V pripade, ohrozenia zdravia deti a zamestnancov Skoly a majetku Skoly z
dovodu vyskytu zavady zamestnanec, ktory zistil nedostatok zabezpeCi viditelne ochranu
zdravia oznamom, likvidéciou, odloZenim a nepouzivanim vybavenia alebo priestorov, tak aby
neprislo k ohrozeniu zdravia.

za bezpe€nost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe

v triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpeCuju predprimarne vzdeldvanie
striedavo na zmeny 2 ucitelky, priCom sa ich zakladny tyZzdenny Uvazok vychovnej prace
spravidla prekryva v ¢ase pobytu deti vonku a obeda.

za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly
aochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urCenej
pracovnej naplne. Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouZivanie
ochrannych pracovnych pomécok vykonava raz za mesiac zastupca zamestnancov pre
bezpecnost a zdravie pri praci.

ucitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej Skole, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva vogi nemu telesné tresty ani neprimerané inhibiéné
metody.
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za bezpecnost' deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitelka, ak kruzkovu €innost’
vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti zodpoveda
lektor.

materska Skola moze organizovat pobyty deti v Skole prirode, vylety, exkurzie a dalSie aktivity
len s informovanym suhlasom zékonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatelom.
prevzatie dietata méze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, Zze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Preto je nutné, aby mali ucitelky
k dispozicii aktualne telefénne Cisla rodicov.
Pri prijimani je potrebné, aby rodi¢ia predloZili potvrdenie, ze dieta je zdravé a mdze
navétevovat MS. Ak dieta trpi chorobou, ktora nie je viditelna, alebo utrpelo Uraz, je
povinnostou rodiéa upovedomit o tom triednu ugitefku. Pri nastupe do MS rodi¢ odovzda képiu
preukazu poistenca.

Lieky sa materskej Skole nepodavaju!!!
Kazda trieda je vybavena lekamickou prvej pomoci, jej obsah dopifia povereny zdravotnik. Ak

idu deti na dihSiu vychadzku, ucitefka nosi so sebou prenosnu lekarnicku. Prva pomoc sa podéva na
mieste Urazu.

prostredie musi byt upravené tak, aby deti neprisli do styku s predmetmi, s ktorymi by sa mohli
poranit. Cistiace prostriedky musia byt ulozené tak, aby k nim deti nemali pristup. Odpadové
kanale, Sachty a elektrické zasuvky, musia byt chranené krytom, za Co zodpovedaju
nepedagogicki zamestnanci. Utieranie prachu z hraciek, zariadenia, dezinfekciu, vykonavaju
prevadzkovi zamestnanci. Deti ktoré sa zneCistia umyva a preoblieka nepedagogicky
zamestnanec. Ak nie su pritomni nepedagogicki zamestnanci, urobi to ucitelka.

zakonny zastupca je plne zodpovedny zabezpetné sprevadzanie svojho dietata
do materskej Skoly a pri jeho navrate domov. Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly
mdZe zékonny zastupca p i somne splinomocnit aj svoje dieta starSie ako 10 rokov, alebo
inu pedagogickym zamestnancom znamu osobu. (§ 9 a § 22 ods. 1 ObCianskeho zakonnika).
Zakonny zastupca tymto prebera zodpovednost za pripadny Uraz, vlastne za kazdé riziko.

v priestoroch materskej Skoly je zakazané fajCit. PoCas pracovnej doby je zakdzané pitie
alkoholickych népojov na pracovisku.

zamestnanci materskej Skoly i zakonni zastupcovia vedu deti k tomu, aby si pred vchodom do
budovy odistili obuv, vSetky deti i zamestnanci sa v materskej Skole prezuvaju. Zakonni
zastupcovia pouzivaju navieky na obuv.

triedy sa vetraju za nepritomnosti deti a na vihko sa dokladne utieraju podlahy pocas vychadzky
deti. Podlaha v spalni sa vytiera na vlhko aspon 2 x tyzdenne. Elektrické zasuvky v budove su
opatrené ochrannymi krytmi, vyhrevné telesd musia byt opatrené ochrannymi krytmi, pod
elektrickymi spotrebiémi musi byt izolatna doska.

Zamestnanci materskej Skoly sa riadia vSeobecne platnymi predpismi, pracovnym poriadkom a
internymi pokynmi riaditelky materskej Skoly.

5.1. Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

Skola vedie zosit evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov. Evidencia obsahuije:

meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo Uraz

den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k Urazu, strucny opis ako do$lo k urazu
svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v Case
vzniku Urazu, datum zapisania do evidencie

pocet vymeskanych dni z dévodu Urazu, zdravotnu poistoviu postihnutého dietata

zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu
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Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom &kolskom Uraze a v pripade, ak
sa nasledky urazu prejavia neskor.

5.2.

zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v Case
urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedna uCitelka dietata. Ak ani to
nie je mozné, zaznam spiSe zamestnankyna poverena riaditefkou Skoly.

zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicka zamestnankyria v defl urazu. Ak dieta
chyba menej ako 4 dni (teda 0 az 3 dni), tento uraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky uraz.
Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara
viac ako 3 dni (teda 4 dni a viac ), povazujeme tento Uraz za registrovany Skolsky uraz.

Skola spisuje zdznam o registrovanom Skolskom Uraze najneskér do Styroch dni po ozndmeni
vzniku registrovaného Skolského uUrazu. Zaznam o registrovanom Skolskom Uraze spisuje
podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak
to nie je mozné, zaznam spiSe triedna ucitelka dietata, ktora uraz zaregistrovala, a to najneskér
do 7. kalendarnych dni odo dia vzniku urazu.

zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktord zaznam spisala a riaditelka
materskej Skoly. Zamestnankyia spisujuca zaznam pozve Kk spisaniu zaznamu zakonného
zastupcu dietata.

riaditelka alebo zastupkyna je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského
Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur /MS SR/ 1-01 sledujicej $tatistiku
urazovosti na Skolach.

zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, materské $kola, technik
BOZP, poistoviia, v ktorej méa $kola vybavené urazové poistenie deti.

vo veci finanéného odSkodnenia Skolského Urazu od poistovne dalej kona riaditelka Skoly
v spolupréaci so zriadovatelom a zakonnym zastupcom dietata.

Bezpecnostné opatrenia

pri vchode do budovy je stéla sluzba nepedagogickych zamestnancov v ase, kedy je budova
spristupnena rodicom. V ostatnom Case prevadzkovi zamestnanci dérazne dbaju, aby bola
budova uzamknuta. Prevadzkovi zamestnanci pravidelne do 9:30 hod. skontroluju areal
zahrady materskej Skoly a odstrani nebezpeéné predmety a odpadky.

Ziadna cudzia osoba sa nesmie pohybovat po budove bez sprievodu.

ucitelky nevydaju dieta Ziadnej cudzej osobe ani na splnomocnenie, pokial tuto skutocnost
rodi¢ neoznémi ucitelke osobne vopred.

ucitelky zodpovedaju za to, aby sa deti nedostali do priestorov materskej Skoly, kde nemaju nad
nimi priamy dohlad (Satne, chodby,...)

uciteflky zodpovedaju za to, Ze osobne upozornia rodiCov deti, ktoré do materskej Skoly
privadzaju a vyberaju surodenci, Ze za tieto deti po odovzdani uz ucitelka nezodpoveda.

v prizemnych miestnostiach vetrat len v pritomnosti dospelej osoby.

pri pobyte vonku venovat detom a okoliu zvy8enu pozornost, zaroven ucitefky dbaju o to, aby
pri pobyte deti vonku boli vSetky branicky zabezpecené zévorou.

ucitelka nedopusti, aby nezndme osoby fotografovali a filmovali deti poas pobytu v materskej
Skole.

pred pobytom deti vonku nepedagogicki zamestnanci skontroluji uzatvorenie braniciek
bezpecnostnymi zavorami.

ucitelia st povinni skontrolovat terén, v ktorom sa pohybuju deti, odstranit nebezpecné
predmety (napr. sklo, skaly, kondre, zeleza, ostré predmety), nedovoli detom hrat sa s
nebezpeCnymi predmetmi, ktoré nasli (napr. droty, sklo, Crepy, skaly, konare, poSkodené
hracky, hadzanie kamenov)
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preliezacky a Smyklavky a iné vybavenie Skolskej zahrady deti vyuzivaju len za pritomnosti
pedagogického zamestnanca, ktord im poskytuje ochranu, dovoli im vychadzat najviac do
vySky 1 metra. Pri pouzivani hernych zariadeni ucitelia dbaju na dodrziavanie pravidiel, ktoré si
spolu s detmi vopred uréia. Ak ugitelia vyuZivaju detské hemé zariadenia mimo arealu MS napr.
pri vychadzke, su povinni skontrolovat ich stav vopred pred.

ucitel dba na bezpe¢nu chddzu deti po schodoch s drzanim zabradlia,

ucitel nedovoli detom priblizovat sa k neznamym psom, mackam a inym zvieratam aj volne
Zijucim v prirode, chytat ich, hladkat,

ucitel nedovoli detom styk s cudzimi ¢i nebezpecnymi fudmi,

ucitel nedovoli detom priblizovat sa a chytat poSkodené elekirické lampy, droty a iné el.
zariadenia,

ucitel sa nezdrZiava s detmi v nadmerne prasnom a hluénom prostredi,

ucitel nedovoli detom priblizovat sa k ohru, k nebezpecnym latkam odhodenym v prirode a
dotykat sa ich (napr. chemikalie, lieky, alkohol, drogy, odhodené injekéné striekacky, cigarety),
ucitel sa nezdrziava s detmi na prudkom sinku bez zaistenia tiefa, vhodnej pokryvky hlavy a
tekutin, nevychadza s detmi ani za silného vetra, prudkého dazda a silného mrazu,

uditel pri zimnych 3portoch — kizani, lyZovani, koréufovani a kizani na lopatach detskych
kizakoch z umelej hmoty pouci deti o bezpecnom Sportovani, uri trasu na schédzanie z kopca
a inu trasu na vychadzanie na kopec.

.5.3. Opatrenia pre pripad vyskytu pedikulézy

Pedikuloza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pévodca pedikuldzy je vos detska,
ktora parazituje iba na &loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov
(hrebenov, kief, Ciapok, Salov, osobnej postelnej bielizne). Na diagnostiku sluzi dokladna prehliadka
vlasov, pri ktorej hfadame hnidy a vSi, hlavne za usnicami a v zatylku.

Hl&senie ochorenia: zakonny zastupca, ktory zisti zavSivavenie dietata, ohlasi tuto skutonost ucitelke
a riaditelke materskej Skoly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie RUVZ.
Opatrenia pri sporadickom (ojedinelom) vyskyte zavSivavenia

zakonny zastupca dietata po zisteni zavSivavenia dietata (s/bez navstevy lekara) bezodkladne

ohlasi tuto skutocnost ucitelovi, riaditelovi materskej Skoly.

dieta nenavstevuje kolektiv deti v materskej Skole az do vykonania represivnych opatreni.

dietatu a vSetkym rodinnym prislusnikom je nutné umyt vlasy Samponom proti vSiam, dostupnym na
trhu, a to podlfa navodu (kuru je dolezité aplikovat naraz a opakovane vSetkym &lenom rodiny). Po
vykonani represivnych opatreni predloZi zakonny zastupca pri prichode dietata do materskej Skoly
ucitelovi vyjadrenie pediatra.

osobnu (hreben, Ciapky, Satky, Saly, a iny odev) a postelnu bielizedl je nutné vyvarit, resp. vyprat pri
vysokych teplotach, dokladne vysusit a vyzehlit, odev ktory nie je mozné vyvarit, je potrebné vyprat
minimalne v 2 cykloch pri odporu¢enych teplotach, dokladne vysusit, podla podmienok vystavit
ucinkom slne¢ného Ziarenia. Kazdé dieta pravidelne pouziva v materskej Skole/domacom prostredi
vlastné predmety osobnej hygieny (hrebef a uterak).

v materskej Skole je nutné vykonat vymenu postelnej bielizne pre vSetky deti v triede, kde bol hlaseny
vyskyt vSi a vyprat plySové hracky, dezinfikovat koberec a hrebene.

pedagdg pravidelne rano vykonava prehliadku vlasatej Casti hlavy u vSetkych deti v kolektive, zistenia
zaznamenat do triednej evidencie ranného filtra. Ak sa do 21 dni od prvého vyskytu vSi v kolektive
neobjavia, ohnisko mozno povazovat za skoncené. Ak sa v priebehu 21 dni objavia vSi aj u dalSich deti
v kolektive, vykonavaju sa represivne opatrenia ako pri hromadnom vyskyte. Opatreniam podlieha i
dieta, ktoré uz bolo odvsivavené, nakolko v zamorenom kolektive mohlo dojst k jeho opakovanému
infikovaniu.
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Opatrenia pri hromadnom vyskyte zavsivavenia

Za hromadny vyskyt sa povazuje postihnutie dvoch a viacerych deti v kolektive v danom ¢asovom obdobi. V
tomto pripade sa predpoklada postihnutie celého kolektivu a zavSivavené deti nie je nutné vyradit zo Skolskej
dochadzky, ak sa uskutoCnia nasledovné represivne opatrenia zo strany pedagogov aj zakonnych zastupcov:

e triedny ucitel ¢o najskor (do 48 hodin) zvold mimoriadne rodiovské zdruZenie (v€asnou verejnou
vyveskou a informuije riaditela Skoly), kde si spolu s rodiémi uria presny termin (Co najskorsi), kedy sa
vykoné dezinsekéna akcia zneskodnenim lezucich vSi a hnid u€innym dezinsekénym prostriedkom u
deti rodicov i pedagogov. Ak sa dezinsekcia nevykona v celom kolektive, t. j. aj u zdravych Clenov
triedy, méze dochadzat k dalSiemu prenosu. Opatrenia v Skolskom kolektive i v rodinach prebiehaju
sucasne.

e ak sa zakonny zastupca dietata nezucastni rodiovského zdruzenia, tak triedny uditel informuje
zakonného zastupcu dietata preukazatefnym spésobom (predlozi na podpis zapisnicu z rodi¢ovského
zdruzenia) o hromadnom vyskyte pedikulézy a dohodnutych represivnych opatreniach v celom kolektive
deti a rodinach.

e v materskej Skole je nutné vykonat vymenu postelného pradla pre vSetky deti v triede, kde bol hlaseny
vyskyt v8i a vyprat plySové hracky, dezinfikovat koberec, a hrebene. Hromadny vyskyt pedikulozy v
detskych kolektivoch hlasi riaditel Skoly na odbor epidemioldgie Regionélneho uradu verejného
zdravotnictva.

5.4. Opatrenia proti Sireniu drog v Skolskom prostredi

Tieto opatrenia st vypracované riaditelkou materskej skoly a s sugastou Skolského poriadku materskej
Skoly.
Opatrenia proti Sireniu drog v Skolskom prostredi zabezpecuju kontrolu proti prenikaniu drog do arealu
materskej Skoly.
Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

e Primeranou formou informuje deti o existencii legalnych a nelegéinych drog a ich negativnych ucinkoch
na zdravie Cloveka.

e Rozvija u deti poznatky, spdsobilosti a postoje 0 zdravom spdsobe zivota a uci deti rozliSovat zdraviu
prospesné a zdraviu $kodlivé spravanie sa a konanie ¢loveka.

e V prevencii vyuZiva vhodnu a dostupnu literatiru (napr. Neni¢ svoje mudre telo) a preventivne
vyucbové programy, ktoré konkretizuje v Planoch vychovnovzdelavacej prace vo vSetkych triedach.

e Poskytuje detom dostatok podnetov a mozZnosti sebarealizacie prostrednictvom réznorodych,
zmysluplnych aktivit ¢im umozriuje detom osobnostny rozvoj a zabezpeCuje plnohodnotné detstvo, kde
Skodlivé latky (drogy) nemaju svoje miesto.

e Pedagogicki zamestnanci Skoly sa podla moznosti zuCastnia kontinualneho vzdeldvania s
problematikou drog a ich Sirenia.

e V pripade podozrenia na $irenie drog (legalnych a nelegalnych) v prostredi MS bezodkladne informovat
vedenie Skoly, ktori vykonaju okamzité opatrenia.

« PoruSenie zakazu fajCenia je hrubym porusenim vnatorného poriadku materskej Skoly a bude rieSené
po predbeZznom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu ukonéenim dochadzky do materskej Skoly.

o Vpripade, ak do aredlu materskej Skoly, ako aj do budovy materskej Skoly prenikne osoba
s podozrenim na intoxikaciu omamnymi latkami, alebo inym spésobom nesvojpravne konajuca,
zamestnanci materskej Skoly bezodkladne hlasia tuto skutoénost policii t. €. 158.

o Vpripade zneCistenia arealu materskej Skoly odpadkami po drogovo zavislych uZivateloch, resp.
vykalmi, zamestnanci tito skutoCnost’ bezodkladne oznamia mestskej policii na telef. €. 0961035705,
0904924079.
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5.5.0patrenia na predchadzanie fyzického alebo psychického tyrania a sexualneho zneuzivania
a na ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi

Podla metodického usmernenia MS SR &.7/2006-R k prevencii a rie$eniu $ikanovania deti v
Skolach a Skolskych zariadeniach s ucinnostou od 1.aprila 2006 rozumieme pod pojmom Sikanovanie
opakované zamerné obtazovanie, prenasledovanie, tyranie, manipulovanie, poniZzovanie niekoho, kto
sa nemoze, alebo nedokaze branit. Hlavnym znakom Sikanovania je nerovnovaha mocifsily, priom
zahiia vSetky formy psychického a fyzického nasilia pachaného jedincom alebo skupinou voéi obeti.

Je to umysel ublizit fyzicky alebo psychicky.

Agresia jednej osoby alebo skupiny deti.

Opakované Utoky.

Nevyrovnany pomer sil medzi agresorom a obetou.

Sikanovanie zahffia slovné ponizovanie, nadavanie, vysmech, hrubé Zartovanie, vydieranie,
obmedzovanie slobody, pohfdanie, poSkodzovanie osobnych veci, telesné napadnutie.
Nésledky mozu byt vazne, dihodobé.

Je pravne postihnutelné.

Riaditefka je povinnd pozorovat dieta a v pripade opravneného podozrenia z psychického

alebo fyzického tyrania, Sikanovania, ohrozovania jeho moralneho vyvinu bude postupovat pri
rieSeni problému v spolupraci s odborom sociélnej starostlivosti, lekarom — pediatrom a oddelenim
policie.

Riaditelka bude zabezpeCovat aktivnu ochranu deti pred socialno - patologickymi javmi,

pozorovat deti aviest snimi rozhovory av pripade opravneného podozrenia z fyzického alebo
psychického tyrania, Ci ohrozovania mravného vyvinu bezodkladne rieSit problém v sucinnosti
s prisluSnymi organmi a organizaciami.

Prevencia Sikanovania

zakladnym opatrenim je désledné dodrZiavanie pravidiel, ktoré si tvoria deti.

dosledne informovat deti a rodidov o Skolskom poriadku 3koly, kde st zakotvené pravidla
spravania deti. Sikanovanie v materskej $kole nebude tolerované.

nepodcenovat prejavy Sikanovania. S negativnymi désledkami Sikanovania a nevhodného
spravania pre obete i agresorov oboznamit vSetky deti, uitelov, zamestnancov i rodiov, ako aj
so sankciami v pripade poruSenia pravidiel Skolského poriadku.

venovat pozornost vytvoreniu zdravej, prijemnej a bezpecnej klimy triedy/Skoly, zaloZenej na
ucte k sebe i druhym, na spolupraci, komunikécii a vzajomnej tolerancii vSetkych skupin
tvoriacich socialnu komunitu materskej Skoly, ktora sa odraza vo vztahu k dietatu, k jeho
vzdeldvaniu a vychove a spravnom pristupe k rodi¢om.

prevencia spociva v kombinacii a rovnovahe prirodzenej autority ucitela a posilneni demokracie
a kooperacie v triede/kole.

zvySovat spolocenské povedomie a informovat rodiCov aj deti 0 moZnosti nahlasit podozrenie
alebo prejav Sikanovania prostrednictvom kontaktnej osoby, a to triednemu ucitelovi, pripadne
ucitelovi, ktorému deti doveruju.

vzmysle Metodického usmemenia MS SR &7/ 2006 —-R k prevencii $ikanovania Ziakov
v 8kolach a $kolskych zariadeniach zo diia 28.3.2006, kolektiv MS zodpoveda za aktivity
v oblasti prevencie Sikanovania, psychického a fyzického nasilia.

povinnostou vSetkych zamestnancov materskej Skoly a rodicov je dodrziavat a reSpektovat
prava dietata v zmysle Dohovoru o pravach dietata z roku 1989.

je potrebné aby organizacia innosti v MS bola v sulade s poziadavkami Zivotospravy deti a
ucitelov s ohfadom na biorytmus funkcii, vyZivu a pohybovu aktivitu.

edukacné aktivity zamerat' na rozvoj socialnej komunikéacie, podporovat spravanie vyjadrujuce
humanistické postoje jedného k druhému: ucta, dbvera, znaSanlivost, uznanie, empatia,
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otvorenad komunikacia, vola spolupracovat. ReSpektovat u deti potrebu identifikacie, osobného
vztahu, pocit niekam patrit, bezpecia.

5.6. Opatrenia v suvislosti s pandémiou Covid-19

Stanovenie zakladnych prevadzkovych podmienok materskej Skoly po dobu trvania pandémie ochorenia
COVID-19 a potreba dodrziavania protiepidemickych opatreni a odporuéani pocas prevadky:

upravuje zakladné prevadzkové podmienky, ktoré sa liSia (Ci sU upravené nad ramec) od
Standardnych podmienok vyplyvajucich zo Skolskych, hygienickych, pracovnopréavnych a
dalSich predpisov.

dokument respektuje opatrenia a rozhodnutia Uradu verejného zdravotnictva SR (dalej aj ako*
UVZ SRY) a predstavuje nadstavbu platnych opatreni a bude podliehat pravidelnej aktualizacii.
V pripade ak je potrebné, zriadovatelia konzultuju s regionalnymi Uradmi verejného
zdravotnictva (dalej aj ako ,RUVZ) organizacné kroky v stlade s aktualnymi hygienicko—
epidemiologickymi nariadeniam.

Opatrenia maju smerovat ku implementacii odpori¢ani Uradu verejného zdravotnictva zalozené na
principe ROR - Rusko, Odstup, Ruky.

Odporuéa sa:

Materska Skola zverejneni oznam na vchodovych dverach, ktory hovori, za akych podmienok
nemoze nastupit dieta do materskej Skoly

Pri ceste do materskej $koly sa sprevadzajiice osoby a deti riadia aktualnymi opatreniami UVZ
SR a pokynmi RUVZ.

Celkovy Cas zdrZiavania sa 0s6b sprevadzajicich deti do materskej Skoly vo vonkajSich a
vnatornych priestoroch materskej $koly odporiéame obmedzit na nevyhnutné minimum. Ziaka
mdze sprevadzat vzdy len jeden zakonny zastupca.

Sprevadzajuca osoba sa v interiérovych priestoroch materskej Skoly pohybuje vzdy v risku
resp. v sulade s aktualnymi hygienicko—epidemiologickymi nariadeniami, a to hlavne za ucelom
odovzdania a vyzdvihnutia dietata.

Materska Skola v spolupraci so zriadovatelom zabezpeci dezinfekciu ruk vSetkych oséb pri
vstupe do budovy vhodne umiestnenym dezinfekénym prostriedkom.

Materska $kola, v spolupraci so zriadovatelom, zabezpeci vykonavanie ranného zdravotného
filtra.

Ranny zdravotny filter sa vykonédva podla Standardnych pravidiel, pripadné meranie telesne;
teploty detom v ramci ranného filtra sa odporica. Ak sa Skola rozhodne vykonavat v ramci
ranného filtra meranie teploty, tuto nikde nezaznamenéva a nespracovava.

Materska Skola, v pripade podozrenia na akutne ochorenie (nielen na COVID-19), dieta
nepreberie.

Zakonny zéstupca predklada pri prvom nastupe dietata do materskej Skoly Cestné prehlasenie
alebo po kazdom preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly v trvani viac ako tri dni
predklada pisomné vyhlasenie o tom, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a
nema nariadené karanténne opatrenie

Dieta si umyje ruky beznym spdsobom pod dohladom sprevadzajucej osoby alebo
zamestnanca materskej Skoly, ktory je v sulade s aktualnymi hygienicko— epidemiologickymi
nariadeniami.

Nepedagogicky zamestnanec $koly nosi rusko alebo ochranny Sstit tak, ako to uklada aktualne
opatrenie Uradu verejného zdravotnictva SR.

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec (napr. asistent ucitela alebo Speciélny
pedagdg) méa odporuc¢ené rusko alebo ochranny S§tit pri vykone vychovno-vzdelavacieho
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procesu nosit, v ostatnych pripadoch nosi risko alebo ochranny &tit tak, ako to uklada aktualne
opatrenie Uradu verejného zdravotnictva SR.

V miestnosti, kde sa zdrzuju osoby, je zabezpecené Casté a intenzivne priame vetranie.
Priestory materskej Skoly, hygienické zariadenia a priestory umyvarni, ako aj hrové prvky v
exteriéri sa dezinfikuju najmenej dvakrat denne a podfa potreby aj opakovane.

Osobitnd pozornost sa venuje dezinfikovaniu Sathovych/vstupnych priestorov, do ktorych
vstupuju sprevadzajuce osoby; rovnako dezinfikovaniu dotykovych ploch kiuciek, vypinacov,
zabradli a ich okolia.

Toalety musia byt vybavené mydlom v davkovali a jednorazovymi papierovymi utierkami
(obruskami) pre bezpeéné osusenie ruk. Odpori¢ame nepouzivat textilné uteraky a vzduchové
susice ruk.

Odporu¢ame nepouZzivat klimatizacné zariadenia a ventilatory.

Upratovaci personal musi byt informovany a pouceny o sprisnenych podmienkach upratovania
a o potrebe priebezného Cistenia a dezinfekcie dotykovych ploch, ostatnych povrchov a
predmetov.

Odporuéame zabezpedit smetné koSe tak, aby nebol nutny fyzicky kontakt ruk s koSom pri
zahadzovani odpadu (napr. odstranenie vrchného uzaveru kosa a pod.)

Stravovanie

e odporuca sa zabezpecit stravovanie tak, aby sa triedy nepremieSavali.

e podla moznosti stravovanie po triedach a nepremie$avat so stravnikmi mimo materskej

e odporuc¢ame stravovanie v miestnosti, kde sa trieda zdrzuje pocas dia

e Pokrmy vydava persondl vratane Ccistych priborov. Deti si samé jedlo a pitie
nedokladaju a neberu si ani pribory.

e Pri priprave jeddl a pri vydavani je nutné dodrZiavat, zvySenou mierou, beZné
hygienické pravidla.

e \/ydaj jedla je potrebné uskutoénit do troch hodin od jeho pripravy, inak mdze dojst k
jeho znehodnoteniu.

Odpocinok deti

e Odpocinok deti prebieha obvyklym spésobom. Materska $kola podfa svojich moZnosti,
zabezpecila dostatoné vzdialenosti medzi [6Zkami.
e \/ymena postelnej bielizne sa odporuca 1x do tyzdna beznym spdsobom.

Pri podozreni na ochorenie COVID-19

Nikto s priznakmi infekcie dychacich ciest, ktoré by mohli zodpovedat znamym priznakom
COVID-19 (zvySena telesna teplota, kasel, zvracanie, kozna vyrazka, hnacky, nahla strata chuti
a Cuchu, iny priznak akutnej infekcie dychacich ciest), ako aj inej infekénej choroby nesmie
vstupit' do priestorov materskej Skoly.

Ak dieta v priebehu dia vykazuje niektory z moznych priznakov COVID-19, dieta si
bezodkladne nasadi rusko a je nutné umiestnit ho do samostatnej miestnosti, nasadit mu risko
a kontaktovat zakonnych zastupcov, ktori ho bezodkladne vyzdvihnu.

Ak sa u zamestnanca materskej Skoly objavia priznaky nakazy COVID - 19 v priebehu jeho
pracovného dna, bezodkladne o tom informuje riaditefa materskej Skoly a opusti matersku $kolu
v najkratSom moznom Case s pouzitim ruska.

V pripade podozrivého dietata alebo pracovnika sa riadi Skola dalSimi usmerneniami

45



Skolsky poriadok MS Bohrova 1, Bratislava

6. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY

materska Skola spravuje hnutelny majetok $koly, ktory jej bol zriadovatelom Mestskou Castou
Bratislava-PetrZalka ¢astou zvereny do uzivania. Riaditelka $koly zodpoveda za riadne
hospodarenie s majetkom Skoly

vchody do materskej Skoly su zaistené bezpeénostnymi zamkami. Kluée od budovy ma,
riaditelka materskej Skoly a nepedagogicky zamestnanci, ktori rdno odomykaju a popoludni
zamykaju budovu. V priebehu prevadzky materskej Skoly za uzamknutie budov zodpovedaju
ini, riaditelkou povereni prevadzkovi zamestnanci.

Budova je zabezpecena elektronickym zamkom. VSetci zamestnanci i zakonny zastupcovia
maju od budovy bezpecCnostny Cip. Vdaka elektrickému zamku na vchodovych dverach
mozeme definovat kto a kedy bude mat do objektu povoleny vstup. Mame tak zriadené
¢asovo vymedzené vstupy do budovy. Na zéklade toho vieme presne urcit, kto sa v danej chvili
v objekte mohol, resp. nemohol nachadzat.

v ramci bezpecnosti a ochrany deti su rodiCia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri,
nevpu$tanie do budovy podozrivé a nezname osoby a pri podozreni su povinni upozornit
zamestnancov na danu skutocnost

v budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakazany akykolvek
pobyt cudzej osoby. Zamestnanec odprevadi navstevu az pred dvere riaditelne, nenecha ju
pohybovat sa v priestoroch materskej Skoly bez dozoru.

pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude pozadovat
uhrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poSkodenie spdsobilo. Vztahuje sa to aj na
splnomocnent osobu, ktora prichadza do MS pre dieta. pokial $koda vznikla nedostatodnym
dozorom ucitelky nad dietatom, nahrada Skody sa od zakonnych zastupcov dieta nebude
poZzadovat.

pedagogicki zamestnanci nezodpovedaju za:

poskodenie alebo stratu hraciek, ktoré si deti prinesu z domu

Zlaté retiazky, nausnice a iné

pri odchode z triedy je ucitelka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri. Po ukonceni
prevadzky materskej Skoly je ucitelka povinna odlozit' didakticku techniku na uzamykatelné a
vopred dohodnuté miesto. Jednotlivi pracovnici zodpovedaju za inventar materskej Skoly,
chrania ho pred po$kodenim a odcudzenim.

popoludni, po skonCeni prevadzky v triede je ucitelka povinna skontrolovat’ uzatvorenie okien,
dveri (trieda, spalna, sklady pri triedach)

jednotlivi zamestnanci zodpovedajii za inventar MS, chrania ho pred poskodenim a
odcudzenim.

dalSie préva a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle pracovnej
naplne.

osobné veci si zamestnanci materskej $koly odkladaju na urené uzamykatelné miesto.

po ukonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne poverena
prevadzkova zamestnankyna

osobné veci si zamestnanci odkladaju na urCené uzamykatelné miesto.

vSetci zamestnanci su povinni udrziavat Cistotu a poriadok, viest deti k Setrnému
zaobchadzaniu s hraCkami aj ostatnym zariadenim. MenSie opravy zabezpecia sami, pripadne
v spolupréaci s rodiémi.
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7. RIADENIE MATERSKEJ SKOLY

Matersku $kolu riadi riaditel. Ak ma materska Skola Styri a viac tried, mozno v nej zriadit funkciu
zastupcu riaditefa. Ak nie je funkcia zastupcu riaditefa v materskej Skole, ktora ma Styri a viac tried
zriadena, riaditela zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.
V Case nepritomnosti riaditelky Skoly zastupuje ucitefka poverena zastupovanim p. Bosnyakova lveta.
Okrem povinnosti vyplyvajucich z pracovnej naplne ucitelky pini dalSie ulohy, a to:

« v Case nepritomnosti riaditelky Skoly v plnom rozsahu ju zastupuje

prijima prihlasky deti
operativne riesSi vzniknuté problémy
zabezpeduje kontakt s MU — odborom 8kolstva
spolupracuje pri spracovani dochadzky zamestnancov a pléane dovoleniek
zabezpecuje zastupovanie nepritomnych kolegyn
plni iné ulohy podla dohovoru s riaditelkou Skoly

7.1. Vnutorny rezim materskej Skoly

Predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole zabezpeCuju ucitelia. Prace suvisiace s
prevadzkou materskej Skoly zabezpeCuju nepedagogicki zamestnanci. V triede zabezpeCuju vychovu a
vzdelavanie striedavo dve ucitelky.
Zamestnanci materskej Skoly reSpektuju prava dietata, akceptuju poziadavky rodicov v ramci moznosti
a v stlade s vyhlaskou MS SR ¢&. 308/2009 Z.z. o materskej $kole. Obe ugitelky spolodne planuji
edukadny proces v stlade so Skolskym vzdelavacim programom, ved( pedagogicki a triednu
dokumentaciu, vedu pridelené kabinety a prace suvisiace so zlepSenim edukacného prostredia.
UCitelky Uzko spolupracuju s rodiémi. Na Ziadost rodiov poskytuju odborné konzultacie o vychove a
vzdelavani dietata, ktoré do matersku Skolu navstevuje. Pri konzultaciach jednaju taktne, na
profesionalnej Urovni v stlade so zakonom o ochrane osobnych udajov.
UCitelky uplatfiuju individuéiny pristup k detom podfa ich potrieb, moZnosti, schopnosti a zaujmov.
PocCas priamej vyuCovacej Cinnosti je zakazané ucitelku akymkolvek spésobom vyruSovat. Nesmie
odchadzat od deti a nechat ich bez dozoru. Uéitelka plne zodpoveda za bezpecnost deti.
V pripade nepritomnosti ucitelky ktoré pracuje rano, sa deti rovnomerne rozdelia do ostatnych tried tak,
Ze pocet deti v triede musi byt v sulade s § 28 ods. 9. Ak je poCet deti vy38i, riaditelka (prip. zastupkyna
riaditelky) zabezpeci néstup potrebného poctu uciteliek z popoludriajSej zmeny. Do prichodu dal3ej
ucitelky v tejto triede pomaha zabezpecit dozor povereny prevadzkovy zamestnanec.
Ak je nepritomné ucitelka z odpoludnajSej zmeny, ostava spravidla pracovat ucitelka z rannej zmeny,
pripadne podfa dohody. Od nasledujuceho dia zabezpedi zastup. riaditelky zastupovanie. O vSetkych
zmenach pracovnej zmeny (zastupovanie, vymena zmeny, navsteva lekara,...) musi byt informovana
riaditelka. Cistotu a hygienu zabezpeduje pat upratovadiek.. V Skolskej jedalni pracuje pat kucharok a
veduica SJ. Matersk $kolu riadi riaditelka.

7.2. Usporny rezim chodu materskej $koly

Z dévodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly z
ddvodu zvySenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, riaditelka mézZe rozhodnut o spéjani tried v
jednotlivych pavilénoch. Spéjaju sa tie triedy, kde je to ekonomicky najvyhodnejSie. Pri rozhodovani o
spajani tried sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdelavania. Nadbytok zamestnancov v takom
pripade riaditelka rieSi udelenim nahradného volna alebo ¢erpanim dovolenky.

7.3. Poradné organy riaditela

Poradnymi organmi riaditelky je pedagogicka rada (Clenmi su vSetci pedagogicki zamestnanci) a
metodické zdruZenie (Clenmi su vSetci uCitelia materskej Skoly). Vedenim metodického zdruZenia je
poverend Bosnyakova Iveta.
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7.4. Triedny ucitel

Triedny ucitel zodpoveda za uplnost a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalSej
dokumentacie tykajucej sa deti alebo triedy, spolupracuje so zakonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje
pedagogické poradenstvo.

Triedny ucitel' utvéra podmienky pre dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym
lekarom pre deti a dorast a s prisluSnym Skolskym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

Ak je nepritomny dlhSie ako 30 dni, zastupovanie prebera druha ucitelka na triede.

7.5. Praca nad¢as a nahradné volno za pracu nadcas

Pracou nadCas je praca vykonavana zamestnancom na prikaz veduceho pedagogického
zamestnanca alebo s jeho suhlasom nad ureny tyzdenny pracovny ¢as vyplyvajuci z vopred ureného
rozvrhnutia pracovného Casu a vykondvana mimo ramca rozvrhu pracovnych zmien (§970ds.1
Zakonnika prace). U pedagogickych zamestnancov je pracou nad¢as praca vykondvana nad zakladny
uvazok stanoveny osobitnym predpisom.

U pedagogickych zamestnancov sa za jednu hodinu prace nadCas povazuje vyucovacia hodina
alebo hodina priamej vychovnej prace prevysujuca mieru vyucovacej ¢innosti alebo vychovnej ¢innosti
stanovenej osobitnym prepisom. Praca nadCas vznikne aZz po odpracovani 8 hod., resp. 7,5hod.
pracovného dna v danej Skole.

Zamestnanec je povinny pracovat nad¢as, ak mu zamestnavatel nariadil pracu nadcas v sulade
s pravnymi predpismi. Zamestnavatel vyda zamestnancovi prikaz na pracu nadCas v primeranom
¢asovom predstihu, ak tomu nebrania zavazné prevadzkové dévody. Za pracu nadCas sa nepovazuje
praca, ktoru zamestnavatel nenariadil ani ju neschvalil.

Za pracu nadcas patri zamestnancovi dosiahnuta mzda a mzdové zvyhodnenie najmenej 25% jeho
priemerného zarobku. Ak sa zamestnavatel dohodne so zamestnancom na ¢erpani nahradného volna
za pracu nadcas, patri zamestnancovi za hodinu prace nad¢as hodina nahradného volna v tom pripade
mu mzdové zvyhodnenie nepatri.

Nahradné volno za pracu nadc¢as si méZu zamestnanci uplatnit v ¢ase prazdnin alebo v ¢ase ked je
prevadzka zariadenia prerusena pokial im zo zévaznych ddvodov nich bezprostredne nadriadeny
zamestnanec neumozni ¢erpanie volna v inom termine. Nahradné volno treba vyCerpat najneskoér do 3
mesiacov.

Zamestnanec je povinny zapisat do Knihy dochadzky za koho je praca nadcas, kolko hodin odrobil,
v ktorom presne vymedzenom Case.

7.6. Staznosti a 0znamenia zakonnych zastupcov a zamestnancov materskej Skoly

Zakonny zastupca ma pravo v pripade poSkodenia prav jeho dietata, resp. pri nedodrZani
pracovnik povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat staznost. Staznost je mozné podat
pisomne, resp. Ustne s vykonanim pisomného zéznamu riaditelkou materskej Skoly. Riaditefka Skoly je
povinna bez zbytocného odkladu odpovedat, vykonat napravu, upustit od takého konania a odstranit
jeho nasledky. Riaditefka je povinna staZnost zaevidovat v zoSite ,evidencia staznosti, navrhov a
podnetov* a staznost, navrh alebo podnet riadne preSetrit, zvazit opodstatnenost a prijat opatrenia na
odstranenie nedostatkov.

Zakonny zastupca berie na vedomie, Ze staznost nebude riesit v pritomnosti deti, jeho prejav bude
bez zbyto€nych emacii tak, aby neprislo k neziaducim vplyvom na detsku psychiku.

PreSetrenie staznosti, preverenie faktov a prijatie zaverov uskutoCiuje riaditelka materskej Skoly
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71.7. Sposob zaznamenavania zmien v skolskom poriadku

V pripade, ak sa ukaze, napr. na zaklade zmien v pravnych prepisoch, prip. po vydani novych
usmerneni a pokynov zriadovatela, prip. na zaklade zisteni Statnej Skolskej inSpekcie atd., Ze je

potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, vypustit' alebo doplnit, odporica sa realizovat to
formou dodatkov, ktoré sa Cisluju od 1 po N.

Dodatok k platnému Skolskému poriadku je moZné vypracovat kedykolvek v priebehu roka.
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8. DOKUMENTACIA SKOLY
V materskej Skole sa podla § 11 zakona €. 245/ 2008 Z.z. vedie pedagogicka dokumentécia

a dalsia dokumentacia sivisiaca s riadenim $koly. Pedagogicka dokumentécia sa vypiia tak, aby ju
nebolo potrebné menit! Chyby je mozné opravit s uvedenim datumu opravy a podpisom osoby, ktora
opravu vykonala.
Dokumentacia Skolska:

e rokovaci poriadok pedagogickej rady
denny poriadok
prehlad o rozsahu vyu€ovacej Cinnosti
pracovny poriadok zamestnancov
plan prace Skoly
koncepcia rozvoja MS
osobny spis dietata — Ziadost na prijatie, rozhodnutie, prerudenie dochadzky do MS
Skolsky poriadok
roCny plan kontrolnej ¢innosti
zapisnice z rokovania pedagogickych rad a inych porad
evidencia urazov deti a zamestnancov
dokumentacia deti
evidencia posty
spravy z kontrolnej ¢innosti Statnej Skolskej inSpekcie
hodnotenia deti a zamestnancov
dochadzka zamestnancov
evidencia pracovného ¢asu zamestnancov
plan kontinualneho vzdelavania
dokumentacia spojena s vyletmi, exkurziami a inymi aktivitami
prevadzkovy poriadok
evidencia inventara

 registraturny poriadok
Dokumentacia triedna:

e plan Cinnosti
triedna kniha
evidencia dochadzky deti
evidencia vyhlasenia o zdravotnom stave dietata
prehlad o usporiadani dennych ¢innosti
kopia karty poistenca
pedagogicka diagnostika
zoSit na preberanie deti

8.1. Pracovny ¢as

Pracovny ¢as ucitefky je 36 a % hod/ tyZzdenne + 2,5 hod/tyzdenne prestavka na obed (28 hod/
tyZzdenne uvézok priamej vyucovacej &innosti, 2 hod denne nepriama praca s detmi (priprava na
nasledujuci den, pripravy pomécok, pracovné porady, Skolenia,
Tyzdenny pracovny Uvazok zamestnanca je 40 hodin. Prestavka v praci podfa §91 ZP na odpocinok a
jedlo je vyznacena v harmonograme pracovného ¢asu.(0,5 h/denne).
TyZdenny pracovny Uvazok priamej vyucovacej ¢innosti:  riaditelka — 12 h

zastupkyna riaditelky- 23 h

ucitefka —28 h
Rozvrh priamej vyucovacej €innosti je dohodnuty podia podmienok a poZiadaviek $koly a je suCastou
Skolského poriadku Skoly.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je vypracovany v stilade so:

zakonom NR SR ¢. 245/2008 Z.z. o vychove avzdelavani (Skolsky zakon) aozmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len zékon €. 245/2008 Z.z.),

zakonom €. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a ktorym sa menia a dopifiajii niektoré zakony,
zakonom NR SR €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len zékon €. 355/2007 Z.z.),

zakonom NR SR €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon ¢&. 596/2003
2z),

vyhlaskou MS SR &. 551/2021 Z.z. o materskej $kole

vSeobecne zavaznym nariadenim mestskej Casti Bratislava-Petrzalka ¢. 2/2021 zo 10.3.2022
o ureni vysky prispevku a spdsobe jeho platby na CiastoCnd Uhradu nakladov v Skolach
a Skolskych zariadeniach v zriadovatel'skej p6sobnosti mestskej Casti Bratislava-PetrZalka,
Pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov 3kél a S$kolskych
zariadeni vydaného SSSaSZ Bratislava- Petrzalka (s Ucinnostou 15.2.2012) a s prihliadnutim
na Specifické podmienky Materskej Skoly Bohrova 1, Bratislava.
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DEROGACNA KLAUZULA

Vydanim Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok vydany dna 23.8 2021, vratane
vSetkych jeho dodatkov.

Skolsky poriadok je platny dfiom vydania: 2.9.2022

Spbsob zverejnenia Skolského poriadku materskej koly Bohrova 1, 851 0 1 Bratislava:

Skolsky poriadok zverejni riaditelka na verejne pristupnom mieste v $kole a na webovej stranke
www.msbohorva.sk a preukazatefnym spésobom s nim oboznami zamestnancov a informuje o jeho
vydani a obsahu zakonnych zastupcov deti.

V Bratislave, diia 30.8.2022 Spracovala: Mgr. Jana Oswaldova
riaditelka Skoly
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PRILOHA C.1 ) )
Podpisom potvrdzujem, ze som bola oboznamenéa so Skolskym poriadkom MS Bohrova 1.
Som si vedoma povinnosti vyplyvajucich z neho.

MENO PODPIS DATUM

Arvay Denia, Mgr.

Bachrata Jarmila

BartoSova Veronika

Bayerlova Erika, Mgr.

Bosnyakova Iveta

Condenarova Vlasta

Cajni Aleksandra, Bc.

Cernova Jana, Mgr.

Dedicova Anna

Hanusova Lenka, Bc.

Izakova Jana

Korenovska Barbara, Mgr.

KosSutova Michaela

Kovacikova Anna, Bc.

Krankusova Alexandra, Mgr.

Mackovicova Maria

Macu$kova Katarina, Mgr.

MitoSinkova Ingrid

Mizenkova Julia

Mdullerova Maria

Novakova Viktéria

Orthova Ludmila

Oswaldova Jana, Mgr.

Pekova Lucia

PetrovCikova Petra, Mgr.

Pirozekova Marianna

Polakova Marie

Rigova Méria

Sobotova Darina
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Szaboova Jana

Vrabelova Lenka, Mgr.
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